PROSEDUR ADI i e

Ders Gorevlendirme islemleri REVIZYON TARTHI
REVIZYON NO

SAYFA NO ©1/2

flgili Birim / Sahibi: SHMYO MUDURLUGU / PRGRAM KOORDINATORLUKLERI

Tlgili Kanun/Yénetmelik/Yonerge

2547 Sayil1 Yiiksekogretim Kanunu

657 Devlet Memurlar1 Kanunu

Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkinda Y &netmelik

Kamu Kurum ve Kuruluslar1 Yazisma Kod Sistemi YOK Yazist

Marmara Universitesi Ders Yiikii ve Ek Ders Uygulamas1 Y onergesi

Marmara Universitesi Kurumsal Belge Yonetimi Yonergesi

Marmara Universitesi Onlisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav Yonetmeligi

Marmara Universitesi Sinav ve Basar1 Degerlendirme Y&nergesi

9. Marmara Universitesi Yaz Okulu Y6nergesi

10. Marmara Universitesi Onlisans ve Lisans Diizeyinde Yurt Digindan Ogrenci Secme ve Yerlestirme Yonergesi

11. Marmara Universitesi Cift Anadal Programi ve Yandal Programi Y &nergesi

12. Marmara Universitesi Onlisans ve Lisans Programlar1 Yatay Gegis Yonergesi

13. Marmara Universitesi Egitim-Ogretim Programlar1 Uygulama Y &nergesi

14. Marmara Universitesi Mezuniyet Belgelerine Iliskin Yonerge

15. Marmara Universitesi Muafiyet ve Intibak Islemleri Y&nergesi

16. Marmara Universitesi Mazeret Siav Y dnergesi

17. Marmara Universitesi Ozel Ogrenci Yonergesi

18. Marmara Universitesi Topluma Hizmet Uygulamalar1 Dersi Yénergesi

19. Marmara Universitesi On Lisans Ve Lisans Programlar1 Mezun Ogrencilerinin Basari Siralamasinin Belirlenmesine
Iliskin Yonerge

N~ WNE

Tlgili Prosediir(ler)

. Marmara Universitesi Kurumsal Belge Yo6netimi Yonergesi
Ders Kayit islemleri Prosedri

Ders Ekleme Cikarma Prosediirii

Yatay Gegis Prosediirii

Muafiyet Ve intibak Islemleri Prosediirii

Sinav Uygulama Islemleri Prosediirii

Mazeret Sinavlar1 Uygulama Islemleri Prosediirii

Tek Ders Smavi Uygulama Islemleri Prosediirii

Staj Islemleri Prosediirii

10. Resmi Yazigmalar Prosedirii

11. Ders Gorevlendirme Islemleri Prosediirii

12. Haftalik Ders Progranu Islemleri Prosediirii

13. Ders Telafi Islemleri Prosediirii

14. Marmara Universitesi Topluma Hizmet Uygulamalari1 Dersi Y dnergesi

©CoNOORA~LNDE

1. AMAC
Bu prosediiriin amac1; Marmara Universitesi Saglik Hizmetleri Meslek Yiiksekokulu Ders Gorevlendirme Islemleri ile ilgili
izlenecek islem basamaklarini belirlemektir.

2. KAPSAM
Bu prosediir; Marmara Universitesi Saglik Hizmetleri Meslek Yiiksekokulu akademik, idari personelini ve dgrencilerini
kapsar.
Hazirlayan icerik Yéniinden Kontrol Sistem Yodnunden Onaylayan

Eden Kontrol Eden




PROSEDUR ADI M
YAYIN TARIHI
Ders Gorevlendirme Islemleri REVIZYON TARIHI
REVIZYON NO
SAYFA NO 2/2
3. TANIMLAR / KISALTMALAR
Mudurluk: Saglik Hizmetleri Meslek Yiiksekokulu Midiirligii
Program Koordinatdru: Saglik Hizmetleri Meslek Yiiksekokulu Program Koordinatorliikleri
Ogretim Gorevlisi / Ogretim Uyesi: Dersin Sorumlu Ogretim Eleman1
BYS: Bilgi Ydnetim Sistemi
EBYS: Elektronik Bilgi Yonetim Sistemi
4. UYGULAMA ADIMLARI Sorumluluk Ciktilar Zamanlama
44 il hadei i drs miiedand e | program oorcinatorve | ke iim Des | ¢,
n 0g Y ' Ogretim Elemanlari Miifredati
4.2 Tlgili akademik birimin ders miifredatinda yer alan | Program Koordinatorii ve Sorumlu Ogretim 1 Gil
. o NP w2 oL in
dersler i¢in sorumlu dgretim elemanlar: belirlenir. Ogretim Elemanlari Elemanlar1 Listesi
4.3 Akademik birim ders gorevlendirme listelerinin f Ders Gorevlendirme ,
SHMYO Midurligii’ne tst yazi ile gonderir. Program Koordinatory Listeleri 1 Gin
4.4. Miidirliik tarafindan kurum igi ve/veya kurum Ders Gorevlendirme
fi1$_11’_ldal’l gore_vler_lc!lrllecek O0gretim ele.r.nanlan igin SHMYO Miidiirliigii Listeleri 1 Giin
ilgili akademik birime ya da kuruma gérevlendirme
listesinin Ust yazi ile gonderilerek onay alinir.
4.5 Gorevlendirilen 6gretim elemaninin Bilgi Yonetim Bilgi Yonetim Sistemi
Sistemi Uzerinden ilgili derse tanimlanr. Ogrenci Isleri 1 Gin
5. ILGILI FORMLAR / BELGELER Form/Belge No | Form/Belge Adi
1 Akademik Birim Ders Miifredati
2 Ders Gorevlendirme Listeleri
Hazirlayan icerik Yéniinden Kontrol Sistem Yodnunden Onaylayan

Eden

Kontrol Eden




(L] DOKUMAN NO : PR-
PROSEDUR ADI YAYIN TARIHi :
REVIZYON TARIHI

Yatay Gegis ve intibak islemleri | oon i

SAYFA NO :1/3

flgili Birim / Sahibi: SHMYO MUDURLUGU / PRGRAM KOORDINATORLUKLERI

Tlgili Kanun/Yénetmelik/Yonerge

Resmi Yazigsmalarda Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkinda Y6netmelik

Kamu Kurum ve Kuruluslar1 Yazisma Kod Sistemi YOK Yazist

Marmara Universitesi Kurumsal Belge Ydnetimi Yonergesi

Marmara Universitesi Onlisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Smav Y&netmeligi
Marmara Universitesi Sinav ve Basar1 Degerlendirme Y&nergesi

Marmara Universitesi Yaz Okulu Y6nergesi

Marmara Universitesi Onlisans ve Lisans Diizeyinde Yurt Disindan Ogrenci Segme ve Yerlestirme Yonergesi
Marmara Universitesi Cift Anadal Programi ve Yandal Programi Yénergesi
Marmara Universitesi Onlisans ve Lisans Programlar1 Yatay Gegis Yonergesi
10. Marmara Universitesi Egitim-Ogretim Programlar1 Uygulama Y &nergesi

11. Marmara Universitesi Mezuniyet Belgelerine iliskin Yonerge

12. Marmara Universitesi Muafiyet ve Intibak Islemleri Y&nergesi

13. Marmara Universitesi Mazeret Smav Y onergesi

14. Marmara Universitesi Ozel Ogrenci Yonergesi

15. Marmara Universitesi Topluma Hizmet Uygulamalar1 Dersi Y &nergesi

©CoNOTRA~LNDE

ilgili Prosedur(ler)

Ders Kayzt Islemleri Prosediirii

Ders Ekleme Cikarma Prosediirii

Yatay Gegis Prosediirii

Muafiyet Ve intibak Islemleri Prosediirii

Sinav Uygulama islemleri Prosediirii

Mazeret Smavlar1 Uygulama Islemleri Prosediirii
Tek Ders Smavi Uygulama islemleri Prosediirii
Staj Islemleri Prosediirii

Resmi Yazigmalar Prosediirii

10 Ders Gorevlendirme Islemleri Prosediirii

11. Haftalik Ders Programi Islemleri Prosediirii

12. Ders Telafi islemleri Prosediirii

©CoNoGOR~LWDNE

1. AMAC
Bu prosediiriin amac1; Marmara Universitesi Saghk Hizmetleri Meslek Yiiksekokulu’na yatay gegis igin bagvuran
ogrencilerin miiracatlarinin degerlendirilmesi ve kabul edilen 6grencilerin kayit islemleri ile ders muafiyet iglemleri i¢in
gerekli prosediiriin belirlenmesidir.

2. KAPSAM
Bu prosediir; Marmara Universitesi Saglik Hizmetleri Meslek Yiiksekokulu akademik, idari personelini ve dgrencilerini
kapsar.

3. TANIMLAR / KISALTMALAR
Mudarluk: Saglik Hizmetleri Meslek Yiiksekokulu Miidiirligii
Ogrenci isleri: Saglik Hizmetleri Meslek Yiiksekokulu Ogrenci Isleri
Program Koordinatdru: Saglik Hizmetleri Meslek Yiiksekokulu Program Koordinatorliikleri
Web Sayfasi Sorumlusu: Ogrenci Isleri Daire Bagkanligi Web Sayfasi Sorumlusu
Damisman: Saglik Hizmetleri Meslek Yiiksekokulu Danisman Ogretim Gorevlisi / Ogretim Uyesi
Ogrenci: Saglik Hizmetleri Meslek Yiiksekokulu Ogrencisi
BYS: Bilgi Yonetim Sistemi
EBYS: Elektronik Bilgi Y&netim Sistemi

Hazirlayan icerik Yéniinden Kontrol Sistem Yodnunden Onaylayan
Eden Kontrol Eden




PROSEDUR ADI M
YAYIN TARIHI
° H . 1 ° REVIZYON TARIHi
Yatay Gecis ve Intibak Islemleri | ...von o
SAYFA NO 2/3
4. UYGULAMA ADIMLARI Sorumluluk Ciktilar Zamanlama
4.1 Yatay gecis siirecinin (bagvuru, sonu¢ ve kesin . s .
kayit tarihleri, sartlari, kontenjan vb.) Ogrenci isleri g frﬁzﬁil{ilen Daire "lY":llrtialzlleCr%iegi i?f‘?gu 1 Gin
daire bagkanliginin web sayfasi iizerinden ilan edilir. 3 & yang
4.2 Ogrenci gerekli belgelerin basvuru sayfasindan Ogrenci ve Ogrenci Isleri | Yatay Gegis Basvuru )
) . . o S0 1 Giln
yukleyerek online basvuru yapar. Daire Baskanlig1 Tarihleri
4.3 Gorevli 6gretim elemanlar1 ve 6grenci isleri ) ) )
tarafindan yatay gegcis icin basvuru yapan dgrencilerin | Ogrenci Isleri ve Ogretim | Not Cizelgesi ve Ders
belgelerinin incelenerek yatay gecis yonergesine gore | Elemanlart Icerikleri 1 Gin
basvuru sartlarini saglayip saglamadiginin kontrol
edilir.
4.4 Gorevhn(v)gren.m. clemanlart ve ogrencl 151?? Ogrenci Isleri ve Ogretim | Yatay Gegis y
tarafindan 6grencinin yatay gecis i¢in yiikledigi - . . 1 Gin
- Elemanlar1 Degerlendirme Siireci
belgeler onaylanarak bagvurusu kabul edilir.
4.5 Gorevli 6gretim elemanlar1 ve 6grenci isleri
tarafindan 6grencinin yatay gecis i¢in yiikledigi . P N .
eksik/hatali/yanlis belgelerin tespit edilerek ilgili Ogrenci Isleri ve Ogretim | Yatay Gecis 19 gq
. . S L : Elemanlar1 Degerlendirme Siireci
belgenin reddedilmesi ve dgrencinin yatay gecis
bagvurusu iptal edilir.
4.6 Ogrenci isleri daire baskanligi tarafindan yatay ) )
gegis icin bagvurusu kabul edilen ve yatay gegise hak | Ogrenci Isleri Daire Yatay Gegis Sonugclart 1 Giin
kazanan dgrenciler arasindan asil ve yedek listeler Bagkanlig1 [lan Tarihleri
belirlenerek web sayfasi iizerinden ilan edilir.
4.7 Yatay geis ile kablilvedlle.n. ogr.encllerln kesin N o o Yatay Gegis Kesin Kayit )
kayit tarihleri arasinda dgrenci iglerine bagvurur ve Ogrenci Ve Ogrenci Isleri S 1 Gin
o L . Tarihleri
ogrenci isleri tarafindan kesin kayitlar1 yapilir.
4.8 Yatay gecis ile kesin kayit yaptiran 6grencilerin
ilgili program tarafindan yatay gegis yonetmeligine Program Koordinatorii ve | Yatay Gegis Bagvuru .
> - . . oo wo o . 1 Gin
gore not ¢izelgesi (transkript) ve ders iceriklerinin Ogretim Elemanlari Tarihleri
incelenir.
4.9 Yatay gecis ile kesin kayit yaptiran dgrencilerin .
muaf oldugu ve alacagi derslerin belirlenerek Program Koordinatorii 1?1 (:irlia'\l:“;?jfrlgceit ve 1 Gin
SHMYO Mudurliigiine iist yazi ile génderilir.
4.10 Yatay gegis 6grencilerin muaf oldugu ve alacagi
derslerin 6grenci isleri tarafindan Bilgi Yonetim Osrenci isleri Ders Muafiyet ve 1.Gin
Sistemi Uzerinden tanimlanarak intibak islemi & 3 Intibak Siireci
gerceklestirilir.
Hazirlayan icerik Yéniinden Kontrol Sistem Yodnunden Onaylayan

Eden

Kontrol Eden




PROSEDUR ADI o
YAYIN TARIHi
. i e i e | REVIZYON TARIiHi
Yatay Gecis ve Intibak Islemleri | ...von o
SAYFA NO : 3/3
5. ILGILI FORMLAR / BELGELER Form/Belge No | Form/Belge Ad1
1 Acilacak Dersler Ve Her Ders I¢in Sorumlu Ogretim
Elemani Listesi
2 Ders Kesin Kayit Ciktisi
Hazirlayan icerik Yéniinden Kontrol Sistem Yodnunden Onaylayan

Eden

Kontrol Eden




PROSEDUR ADI -
Ders Muafiyet ve intibak islemleri REVIZYON TARIHi

REViZYON NO :
SAYFA NO ©1/2

flgili Birim / Sahibi: SHMYO MUDURLUGU / PRGRAM KOORDINATORLUKLERI

Tlgili Kanun/Yénetmelik/Yonerge

©CoNOTRA~WONE

10.
11.
12.
13.
14,
15.

Resmi Yazigsmalarda Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkinda Y6netmelik

Kamu Kurum ve Kuruluslar1 Yazisma Kod Sistemi YOK Yazist

Marmara Universitesi Kurumsal Belge Ydnetimi Yonergesi

Marmara Universitesi Onlisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Smav Y&netmeligi
Marmara Universitesi Sinav ve Basar1 Degerlendirme Y&nergesi

Marmara Universitesi Yaz Okulu Y6nergesi

Marmara Universitesi Onlisans ve Lisans Diizeyinde Yurt Disindan Ogrenci Segme ve Yerlestirme Yonergesi
Marmara Universitesi Cift Anadal Programi ve Yandal Programi Yénergesi
Marmara Universitesi Onlisans ve Lisans Programlar1 Yatay Gegis Yonergesi
Marmara Universitesi Egitim-Ogretim Programlar1 Uygulama Y &nergesi
Marmara Universitesi Mezuniyet Belgelerine Iliskin Yonerge

Marmara Universitesi Muafiyet ve Intibak islemleri Yonergesi

Marmara Universitesi Mazeret Smav Y&nergesi

Marmara Universitesi Ozel Ogrenci Yonergesi

Marmara Universitesi Topluma Hizmet Uygulamalar1 Dersi Y&nergesi

ilgili Prosedur(ler)

©CoNoGOR~LWDNE

10

11.
12.

Ders Kayzt Islemleri Prosediirii

Ders Ekleme Cikarma Prosediirii

Yatay Gegis Prosediirii

Muafiyet Ve intibak Islemleri Prosediirii

Sinav Uygulama islemleri Prosediirii

Mazeret Smavlar1 Uygulama Islemleri Prosediirii
Tek Ders Smavi Uygulama islemleri Prosediirii
Staj Islemleri Prosediirii

Resmi Yazigmalar Prosediirii

Ders Gorevlendirme Islemleri Prosediirii
Haftalik Ders Programi Islemleri Prosediirii
Ders Telafi Islemleri Prosediirii

1. AMAC

Bu prosediiriin amac1; Marmara Universitesi Saghik Hizmetleri Meslek Yiiksekokulu’nda egitim-6gretim géren dgrencinin
varsa daha onceki iiniversitesinde aldig1 ve basarili oldugu ortak derslerden Muafiyet ve Intibak islemleri sirasinda izlenecek

islem basamaklarinin belirlenmesidir.

2. KAPSAM

Bu prosediir; Marmara Universitesi Saglik Hizmetleri Meslek Yiiksekokulu akademik, idari personelini ve dgrencilerini

kapsar.

3. TANIMLAR / KISALTMALAR
Mudarluk: Saglik Hizmetleri Meslek Yiiksekokulu Miidiirligii
Ogrenci isleri: Saglik Hizmetleri Meslek Yiiksekokulu Ogrenci Isleri
Program Koordinatdru: Saglik Hizmetleri Meslek Yiiksekokulu Program Koordinatorliikleri
Damisman: Saglik Hizmetleri Meslek Yiiksekokulu Damisman Ogretim Gorevlisi / Ogretim Uyesi
Komisyon: Muafiyet Komisyonu ve intibak Komisyonu
Ogrenci: Saglik Hizmetleri Meslek Yiiksekokulu Ogrencisi
BYS: Bilgi Yonetim Sistemi
EBYS: Elektronik Bilgi Y&netim Sistemi

Hazirlayan icerik Yéniinden Kontrol Sistem Yodnunden Onaylayan
Eden Kontrol Eden




PROSEDUR ADI M
YAYIN TARIHI
H i H i H REVIZYON TARIHi
Ders Muafiyet ve Intibak Islemleri | >
SAYFA NO 2/2
4. UYGULAMA ADIMLARI Sorumluluk Ciktilar Zamanlama
4.1 Ogrenci egitim-6gretim y1linin baglamasini
takiben varsa daha 6nceki tiniversitesinde aldig1 ve Not Cizelgesi ve Ders
basarili oldugu ortak derslerden muaf olabilmesi icin | Ogrenci ve Ogrenci Isleri Ot 1261 1 Gin
oo A . . A Igerikleri
Ogrenci islerine not ¢izelgesi ve ders iceriklerini igeren
dilekge ile bagvurur.
4.2 Mudurliik 6grencinin not ¢izelgesi ve ders . :
iceriklerini 6grenim gordiigii akademik birime st yazi | Mudurluk NOt.Clze.IQESI ve Ders 1 Gin
R . Igerikleri
ile gonderir.
4.3 Ogrencinin not cizelgesi ve ders igeriklerinin ilgili S . .
akademik birim tarafindan olugturulan komisyon ErP gram Koordinatort ve Not.C}lze_Igem ve Ders 1 Gin
- . . - . S Ogretim Elemanlari Igerikleri
degerlendirilmesi ve muaf olacagi derslerin belirlenir.
4.4 Ogrencinin muaf oldugu ders listesi SHMYO Program Koordinatorii Ders Muafiyet ve .
e oo i P 1 Giln
MudUrligine st yazi ile gonderilir. Intibak Formu
4.5 Ogrencinin muaf oldugu derslerin grenci isleri .
tarafindan Bilgi Yonetim Sistemi Gizerinden Ogrenci Isleri Ders Muafiyet ve 1 Giin
2. . . e Intibak Islemi
tanimlanarak intibak islemi gerceklestirilir.
5.ILGILI FORMLAR / BELGELER Form/Belge No | Form/Belge Adi
1 Not Cizelgesi ve Ders Icerikleri
2 Ders Muafiyet ve intibak Formu
Hazirlayan icerik Yéniinden Kontrol Sistem Yodnunden Onaylayan

Eden

Kontrol Eden




o DOKUMAN NO : -
PROSEDUR ADI YAYIN TARIHi R
REViZYON TARiHi

REVIZYON NO :
Haftalik Ders Programi Hazirlanmasi | savrano 12

flgili Birim / Sahibi: SHMYO MUDURLUGU / PRGRAM KOORDINATORLUKLERI

Tlgili Kanun/Yénetmelik/Yonerge

Resmi Yazigsmalarda Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkinda Y6netmelik

Kamu Kurum ve Kuruluslar1 Yazisma Kod Sistemi YOK Yazist

Marmara Universitesi Kurumsal Belge Ydnetimi Yonergesi

Marmara Universitesi Onlisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Smav Y&netmeligi
Marmara Universitesi Sinav ve Basar1 Degerlendirme Y&nergesi

Marmara Universitesi Yaz Okulu Y6nergesi

Marmara Universitesi Onlisans ve Lisans Diizeyinde Yurt Disindan Ogrenci Segme ve Yerlestirme Yonergesi
Marmara Universitesi Cift Anadal Programi ve Yandal Programi Yénergesi
Marmara Universitesi Onlisans ve Lisans Programlar1 Yatay Gegis Yonergesi
10. Marmara Universitesi Egitim-Ogretim Programlar1 Uygulama Y&nergesi

11. Marmara Universitesi Mezuniyet Belgelerine iliskin Yonerge

12. Marmara Universitesi Muafiyet ve Intibak Islemleri Y&nergesi

13. Marmara Universitesi Mazeret Smav Y dnergesi

14. Marmara Universitesi Ozel Ogrenci Yonergesi

15. Marmara Universitesi Topluma Hizmet Uygulamalar1 Dersi Y&nergesi

©CoNOTRA~WONE

ilgili Prosedur(ler)

Ders Kayzt Islemleri Prosediirii

Ders Ekleme Cikarma Prosediirii

Yatay Gegis Prosediirii

Muafiyet Ve intibak Islemleri Prosediirii

Sinav Uygulama islemleri Prosediirii

Mazeret Smavlar1 Uygulama Islemleri Prosediirii
Tek Ders Smavi Uygulama islemleri Prosediirii
Staj Islemleri Prosediirii

Resmi Yazigmalar Prosediirii

10 Ders Gorevlendirme Islemleri Prosediirii

11. Haftalik Ders Programi Islemleri Prosediirii

12. Ders Telafi islemleri Prosediirii

©CoNoGOR~LWDNE

1. AMAC
Bu prosediiriin amac1; Marmara Universitesi Saghik Hizmetleri Meslek Yiiksekokulu Haftalik Ders Programi
Hazirlanmasi ile ilgili izlenecek islem basamaklarinin belirlenmesidir.

2. KAPSAM
Bu prosediir; Marmara Universitesi Saglik Hizmetleri Meslek Yiiksekokulu akademik, idari personelini ve dgrencilerini
kapsar.

3. TANIMLAR / KISALTMALAR
Mudarluk: Saglik Hizmetleri Meslek Yiiksekokulu Miidiirligii
Program Koordinatdru: Saglik Hizmetleri Meslek Yiiksekokulu Program Koordinatorliikleri
Ogretim Gorevlisi / Ogretim Uyesi: Dersin Sorumlu Ogretim Eleman1
Web Sayfas1 Sorumlusu: Saglik Hizmetleri Meslek Yiiksekokulu Web Sayfasi Sorumlusu
BYS: Bilgi Yonetim Sistemi
EBYS: Elektronik Bilgi Ydnetim Sistemi

Hazirlayan icerik Yéniinden Kontrol Sistem Yodnunden Onaylayan
Eden Kontrol Eden




PROSEDUR ADI M
YAYIN TARIHI
REVIZYON TARIHi
REVIZYON NO
Haftalik Ders Programi Hazirlanmasi | savrano 2/2
4. UYGULAMA ADIMLARI Sorumluluk Ciktilar Zamanlama
ogreti i i giin | Dersten S lu Ogreti
4.1 Dersten sorurrilu ogretim eleman_1 de_rs_ln haqgl_g_un ersten Sorumiu Ugretim Haftalik Ders Programi | 1 Giin
ve saatte yapilacaginin ilgili akademik birime bildirir. | Eleman
4.2 Miidiirliik ve ilgili akademik birim tarafindan SHMYO Miidiirliigii ve .
derslerin hangi dersliklerde yapilacagmnin belirlenir Program Koordinatorliigii Haftalik Ders Programi | 1 Giin
4.3 Akademik birim tarafindan haftalik ders
programinin SHMYO Miidiirliigii’ne tist yaz1 ile Program Koordinatorii Haftalik Ders Programi | 1 Giin
gonderilir.
4.4 Miidiirliik tarafindan haftalik ders programlarinin | SHMYO Midirligi ve .
SHMYO Web Sayfas1 tzerinden ilan edilir. Web Sayfasi Sorumlusu Haftalik Ders Program | 1 Gin
4.1 D_ergten sorumlu 6gretimwelem.an} Faraﬁndar_l dersin | parcton Sorumlu O gretim )
hangi giin ve saatte yapilacaginin ilgili akademik Haftalik Ders Programi |1 Giin
o gt Elemani
birime bildirilir.
5. ILGILI FORMLAR / BELGELER Form/Belge No | Form/Belge Adi
1 Haftalik Ders Program
Hazirlayan icerik Yéniinden Kontrol Sistem Yodnunden Onaylayan

Eden

Kontrol Eden




PROSEDUR ADI e T

ol . REViZYON TARIHi
Staj Islemleri REVIZYON NO

SAYFA NO :1/3

flgili Birim / Sahibi: SHMYO MUDURLUGU / PRGRAM KOORDINATORLUKLERI

Tlgili Kanun/Yénetmelik/Yonerge

Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkinda Ydnetmelik
Kamu Kurum ve Kuruluslar1 Yazisma Kod Sistemi YOK Yazisi

Marmara Universitesi Kurumsal Belge Yonetimi Yonergesi

Marmara Universitesi Onlisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Smav Yénetmeligi
Marmara Universitesi Smav ve Basar1 Degerlendirme Y6nergesi

Marmara Universitesi Yaz Okulu Yd&nergesi

Marmara Universitesi Onlisans ve Lisans Diizeyinde Yurt Disindan Ogrenci Segme ve Yerlestirme
Ydnergesi

8. Marmara Universitesi Cift Anadal Programi ve Yandal Programi Yonergesi

9. Marmara Universitesi Onlisans ve Lisans Programlari Yatay Gegis Y&nergesi
10. Marmara Universitesi Egitim-Ogretim Programlar1 Uygulama Y &nergesi

11. Marmara Universitesi Mezuniyet Belgelerine iliskin Yonerge

12. Marmara Universitesi Muafiyet ve Intibak Islemleri Yonergesi

13. Marmara Universitesi Mazeret Smav Yonergesi

14. Marmara Universitesi Ozel Ogrenci Yonergesi

15. Marmara Universitesi Topluma Hizmet Uygulamalar1 Dersi Yénergesi

NogkwpnE

Mlgili Prosedur(ler)

Ders Kayit Islemleri Prosediirii

Ders Ekleme Cikarma Prosediirii

Yatay Gegis Prosediirii

Muafiyet Ve intibak Islemleri Prosediirii

Sinav Uygulama islemleri Prosediirii

Mazeret Sinavlar1 Uygulama Islemleri Prosediirii
Tek Ders Sinavi Uygulama Islemleri Prosediirii
Staj Islemleri Prosediirii

Resmi Yazigmalar Prosediirii

10 Ders Gorevlendirme Islemlerl Prosediirii

11. Haftalik Ders Progranu Islemleri Prosediirii

12. Ders Telafi Islemleri Prosediirii

©CoNOOR~WNE

1. AMAC
Bu prosediriin amaci; Marmara Universitesi Saglik Hizmetleri Meslek Yiiksekokulu Staj Islemleri ile
ilgili izlenecek islem basamaklarini belirlemektir.

2. KAPSAM
Bu prosediir, Marmara Universitesi Saglik Hizmetleri Meslek Yiiksekokulu akademik, idari personelini ve
ogrencilerini kapsar.

3. TANIMLAR/ KISALTMALAR
SGK: Sosyal Gilivenlik Kurumu
Mudarluk: Saglik Hizmetleri Meslek Yiiksekokulu Miidiirligi
i1 Saghk Miidiirliigii: Istanbul 1l Saglhk Miidiirliigii
Ogrenci Isleri: Saglik Hizmetleri Meslek Yiiksekokulu Ogrenci Isleri
Ogretim Gorevlisi / Ogretim Uyesi: Stajdan Sorumlu Ogretim Elemant
Ogrenci: Saglik Hizmetleri Meslek Yiiksekokulu Ogrencisi
BYS: Bilgi Yonetim Sistemi
EBYS: Elektronik Bilgi Y06netim Sistemi

Hazirlayan icerik Yéniinden Kontrol Sistem Yodnunden Onaylayan
Eden Kontrol Eden




PROSEDUR ADI A
YAYIN TARIHI
- 1 H REVIZYON TARIHi
Staj Islemleri REVIZYON NO
SAYFA NO 2/3
4. UYGULAMA ADIMLARI Sorumluluk Ciktilar Zamanlama
4.1_Ogr_en01 tarafindan staj yapacag hastaneler Ogrenci Hastane Listesi 1 Giin
belirlenir.
4.2 )
Ogrenci tarafindan hastane staj tercih formu Ogrenci Staj Tercih Formu 1 Gun
doldurulur.
4.3 Staj yaptlrllac?k hastgqelerle '1lg113 hastane staj Program Koordinatorii ve
tercih formlar1 degerlendirilerek il saglik ; o . . .
o qer e . . Stajdan Sorumlu Ogretim | Staj Tercih Formu 1 Gin
miidiirliigiinden talep edilecek staj yapilacak
. ) o Elemanlar1
hastaneler icin kontenjan sayisi belirlenir.
4.4. SHMY O miidiirliigii tarafindan il saglik
miidirliigiinden staj yapilacak hastaneler icin SHMY O Miidiirligi Staj Kontenjanlari 1 Gun
kontenjan talep edilir.
4.5 11 saglhik ml%durl_ugu ta_ra{mdan_ staj yapilacak Ist.a.ln!?ulnlvl"Saghk Hastane Listesi 1 Giin
hastane kontenjan listeleri génderilir. Miidirliga
4.6 Hastane staj tercih formlarma ve il saglik Staidan Sorumlu Osretim
miidiirligiimden gelen hastane kontenjanlarina J orumiu Lgre Hastane Listesi 1 Gin
. .2 . Elemanlar1
gore hastane staj listelerinin olugturulur.
4.7 Staj dosyalar1 (Onay Yazisi, imza Listesi, . . .
Degerlendirme Formu, Saglik Raporu, Seroloji Ogrenci / "Sta]dan 1 Gin
Testleri, Tebelliig Belgesi, is Giivenligi Sertifikas1, | Sorumlu Ogretim Staj Evraki
Niifus Ciizdan1 Fotokopisi SGK Sigortali ise Giris | Elemanlart
Bildirgesi ) hazirlanir.
Ogrenci / Stajdan
4:8_ Staj _dosyalgrmln '11g111 'hasEanelerln egitim Sorumlu Ogretim Staj Evraki 1.Gin
birimlerine teslim edilmesi saglanir. Elemanlart
Ogrenci/ Stajdan
4.9 Ogrencilerin staja baslamalari saglanir. Sorumlu Ogretim Staj Evraki 1 Gun
Elemanlar1
Ogrenci/ Stajdan
4.10 Staj bitiminde ilgili departmanlar ve egitim Sg ml (")‘rjtim
birimleri tarafindan degerlendirme formunun orumiu Lgre Staj Evraki 1 Gun
doldurulup imzalatilmas1 saglanir. Elemanlari
Ogrenci/ Stajdan
4.11 Staj dosyalar1 6grencilerden teslim alinir. Sorumlu Ogretim Staj Evraki 1 Gin
Elemanlari
4.1'2 Staj Degerle.:.r}dirr.ne formlar1 ve imza listeleri Stajdan Sorumlu Ogretim . )
stajdan sorumlu 6gretim elemani tarafindan Staj Evraki 1 Gin
< . Elemanlari
degerlendirilir.
Hazirlayan icerik Yéniinden Kontrol Sistem Yodnunden Onaylayan

Eden

Kontrol Eden




PROSEDUR ADI
Staj islemleri

DOKUMAN NO CTL-
YAYIN TARiHi

REVIZYON TARIiHi

REViZYON NO :
SAYFA NO : 3/3

4.13 Staj sonuglar1 Bilgi Y6netim Sistemi’ne

girilir.

Elemanlar

Stajdan Sorumlu Ogretim

Staj Sonuglar1

1 Giin

4.14 Staj sonuglar1 Bilgi Y6netim Sistemi

Stajdan Sorumlu Ogretim

Staj Sonuglari

1 Gln

Uzerinden ilan edilir Elemanlart
5. ILGILI FORMLAR / BELGELER Form/Belge No | Form/Belge Adi
1 Hastane Listesi
2 Staj Tercih Formu
3 Staj Hastane Kontenjan Listesi
4 Staj Degerlendirme Formu
5 Staj Sonuglari

Hazirlayan

icerik Yéniinden Kontrol
Eden

Sistem Yoninden
Kontrol Eden

Onaylayan




PROSEDUR ADI L
Ders Kay|t i§|em|eri REVIZYON TARIiHi

REViZYON NO :
SAYFA NO ©1/2

flgili Birim / Sahibi: SHMYO MUDURLUGU / PRGRAM KOORDINATORLUKLERI

Tlgili Kanun/Yénetmelik/Yonerge

Resmi Yazigsmalarda Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkinda Y6netmelik

Kamu Kurum ve Kuruluslar1 Yazisma Kod Sistemi YOK Yazist

Marmara Universitesi Kurumsal Belge Ydnetimi Yonergesi

Marmara Universitesi Onlisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Smav Y&netmeligi
Marmara Universitesi Sinav ve Basar1 Degerlendirme Y&nergesi

Marmara Universitesi Yaz Okulu Y6nergesi

Marmara Universitesi Onlisans ve Lisans Diizeyinde Yurt Disindan Ogrenci Segme ve Yerlestirme Yonergesi
Marmara Universitesi Cift Anadal Programi ve Yandal Programi Yénergesi
Marmara Universitesi Onlisans ve Lisans Programlar1 Yatay Gegis Yonergesi
10. Marmara Universitesi Egitim-Ogretim Programlar1 Uygulama Y&nergesi

11. Marmara Universitesi Mezuniyet Belgelerine iliskin Yonerge

12. Marmara Universitesi Muafiyet ve Intibak Islemleri Y&nergesi

13. Marmara Universitesi Mazeret Smav Y onergesi

14. Marmara Universitesi Ozel Ogrenci Yonergesi

15. Marmara Universitesi Topluma Hizmet Uygulamalar1 Dersi Y&nergesi

©CoNOTRA~WONE

ilgili Prosedur(ler)

Ders Kayzt Islemleri Prosediirii

Ders Ekleme Cikarma Prosediirii

Yatay Gegis Prosediirii

Muafiyet Ve intibak Islemleri Prosediirii

Sinav Uygulama islemleri Prosediirii

Mazeret Smavlar1 Uygulama Islemleri Prosediirii
Tek Ders Smavi Uygulama islemleri Prosediirii
Staj Islemleri Prosediirii

Resmi Yazigmalar Prosediirii

10 Ders Gorevlendirme Islemleri Prosediirii

11. Haftalik Ders Programi Islemleri Prosediirii

12. Ders Telafi islemleri Prosediirii

©CoNoGOR~LWDNE

1. AMAC
Bu prosediiriin amac1; Marmara Universitesi Saglik Hizmetleri Meslek Yiiksekokulu Ders Kayt Islemleri ile ilgili
izlenecek islem basamaklarinin belirlenmesidir.

2. KAPSAM
Bu prosediir; Marmara Universitesi Saglik Hizmetleri Meslek Yiiksekokulu akademik, idari personelini ve dgrencilerini
kapsar.

3. TANIMLAR / KISALTMALAR
Mudarluk: Saglik Hizmetleri Meslek Yiiksekokulu Miidiirligii
Ogrenci isleri: Saglik Hizmetleri Meslek Yiiksekokulu Ogrenci Isleri
Program Koordinatoru: Saglik Hizmetleri Meslek Yiiksekokulu Program Koordinatorliikleri
Web Sayfasi Sorumlusu: Saglik Hizmetleri Meslek Yiiksekokulu Web Sayfast Sorumlusu
Damisman: Saglik Hizmetleri Meslek Yiiksekokulu Danisman Ogretim Gorevlisi / Ogretim Uyesi
Ogrenci: Saglik Hizmetleri Meslek Yiiksekokulu Ogrencisi
BYS: Bilgi Yonetim Sistemi

Hazirlayan icerik Yéniinden Kontrol Sistem Yodnunden Onaylayan
Eden Kontrol Eden




PROSEDUR ADI M
YAYIN TARIHI
i H REVIZYON TARIHi
Ders Kayit Islemleri EViYON NO
SAYFA NO 2/2
4. UYGULAMA ADIMLARI Sorumluluk Ciktilar Zamanlama
4.1 Program Koordinatorii danisman 6gretim gorevlisi | Program Koordinatorlive | Ders Kayit Yenileme .
NS - . e i o w N 1 Giln
[ 6gretim tiyelerini iist yazi ile miidiirlige bildirir. Ogretim Elemanlari Tarihleri
4.2 Program Koordinatdrii agilacak dersler ve her ders Agilacak Dersler ve
i¢in sorumlu 6gretim elemani iist yazi ile midiirliige | Program Koordinatori Sorumlu Ogretim 1 Gin
bildirir. Elemanlar Listesi
4.3 Ogrenci isleri agilacak dersler ve her ders igin ) )
sorumlu &gretim elemani Bilgi Y6netim Sistemi Ogrenci Isleri Bilgi Yo6netim Sistemi 1 Gin
(BYS) iizerinden tanimlar.
4.4 Ders kayit iglemleri ile ilgili duyurunun SHMYO Web Sayfast Sorumlusu Ders kayit iglemleri 1.Gin
web sayfasinda yayinlanir. Duyurusu
4.5 Ogrenci ders (zorunlu ve segimlik) secimi yapar. | Ogrenci ?grrishﬁerliy 1t Yenileme 1 Gin
4:§ Og.re.nc.l- Vse(;tllgl flers.lerl dan1$m.2-1n ogretim Ogrenci Der§ Kaylt Yenileme 1 Giin
gorevlisi / 6gretim liyesi onayina gonderir. Tarihleri
4.7 Danigman 6gretim gorevlisi/ogretim Uyesi Danisman Ogretim Ders Kayit Yenileme 1 Giin
tarafindan ders kaydin1 onaylar. Gorevlisi / Ogretim Uyesi | Tarihleri
4.8 Danigsman &gretim gorevlisi / 6gretim iliyesi Danisman Ogretim . ,
tarafindan ders kayd: ¢iktisini alinir ve arsivler. Gorevlisi / Ogretim Uyesi Ders Kesin Kayit Ciktist | 1 GUn
4.9 Danisman &gretim gorevlisi / 6gretim iiyesi Danisman Osretim
tarafindan ders kaydi ¢iktilarinin birer niishasinin anymal % .= . | Ders Kesin Kayit Ciktist | 1 Glin
o . . Gorevlisi / Ogretim Uyesi
Ogrenciye teslim eder.
5. ILGILI FORMLAR / BELGELER Form/Belge No | Form/Belge Adi
1 Acilacak Dersler Ve Her Ders igin Sorumlu Ogretim
Elemani Listesi
2 Ders Kesin Kayit Ciktisi
Hazirlayan icerik Yéniinden Kontrol Sistem Yodnunden Onaylayan

Eden

Kontrol Eden




PROSEDUR ADI ———
Ders Ekleme c|karma islemleri REVIZYON TARIHi

REViZYON NO :
SAYFA NO ©1/2

flgili Birim / Sahibi: SHMYO MUDURLUGU / PRGRAM KOORDINATORLUKLERI

Tlgili Kanun/Yénetmelik/Yonerge

Resmi Yazigsmalarda Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkinda Y6netmelik

Kamu Kurum ve Kuruluslar1 Yazisma Kod Sistemi YOK Yazist

Marmara Universitesi Kurumsal Belge Ydnetimi Yonergesi

Marmara Universitesi Onlisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Smav Y&netmeligi
Marmara Universitesi Sinav ve Basar1 Degerlendirme Y&nergesi

Marmara Universitesi Yaz Okulu Y6nergesi

Marmara Universitesi Onlisans ve Lisans Diizeyinde Yurt Disindan Ogrenci Segme ve Yerlestirme Yonergesi
Marmara Universitesi Cift Anadal Programi ve Yandal Programi Yénergesi
Marmara Universitesi Onlisans ve Lisans Programlar1 Yatay Gegis Yonergesi
10. Marmara Universitesi Egitim-Ogretim Programlar1 Uygulama Y&nergesi

11. Marmara Universitesi Mezuniyet Belgelerine iliskin Yonerge

12. Marmara Universitesi Muafiyet ve Intibak Islemleri Y&nergesi

13. Marmara Universitesi Mazeret Smav Y onergesi

14. Marmara Universitesi Ozel Ogrenci Yonergesi

15. Marmara Universitesi Topluma Hizmet Uygulamalar1 Dersi Y&nergesi

©CoNOTRA~WONE

ilgili Prosedur(ler)

Ders Kayzt Islemleri Prosediirii

Ders Ekleme Cikarma Prosediirii

Yatay Gegis Prosediirii

Muafiyet Ve intibak Islemleri Prosediirii

Sinav Uygulama islemleri Prosediirii

Mazeret Smavlar1 Uygulama Islemleri Prosediirii
Tek Ders Smavi Uygulama islemleri Prosediirii
Staj Islemleri Prosediirii

Resmi Yazigmalar Prosediirii

10 Ders Gorevlendirme Islemleri Prosediirii

11. Haftalik Ders Programi Islemleri Prosediirii

12. Ders Telafi islemleri Prosediirii

©CoNoGOR~LWDNE

1. AMAC
Bu prosediiriin amac1; Marmara Universitesi Saglik Hizmetleri Meslek Yiiksekokulu Ders Ekleme Cikarma
Islemleri ile ilgili izlenecek islem basamaklarinin belirlenmesidir.

2. KAPSAM
Bu prosediir; Marmara Universitesi Saglik Hizmetleri Meslek Yiiksekokulu akademik, idari personelini ve dgrencilerini
kapsar.

3. TANIMLAR / KISALTMALAR
Mudarluk: Saglik Hizmetleri Meslek Yiiksekokulu Miidiirligii
Ogrenci isleri: Saglik Hizmetleri Meslek Yiiksekokulu Ogrenci Isleri
Program Koordinatdru: Saglik Hizmetleri Meslek Yiiksekokulu Program Koordinatorliikleri
Damisman: Saglik Hizmetleri Meslek Yiiksekokulu Danisman Ogretim Gorevlisi / Ogretim Uyesi
Ogrenci: Saglik Hizmetleri Meslek Yiiksekokulu Ogrencisi
BYS: Bilgi Yonetim Sistemi

Hazirlayan icerik Yéniinden Kontrol Sistem Yodnunden Onaylayan
Eden Kontrol Eden




PROSEDUR ADI M
YAYIN TARIHI
i H REVIZYON TARIHi
Ders Ekleme Cikarma Iglemleri | - 0~
SAYFA NO 2/2
4. UYGULAMA ADIMLARI Sorumluluk Ciktilar Zamanlama
4'.1 O'gren'c.l Yonetim Bilgi Sistemi’ne kullanici adi ve Ogrenci Der_s Ek!eme Cikarma 1 Giin
sifre ile giris yapar. Tarihleri
4.2 Og_renm eklemek ya da_gnkarrpak istedigi ders / N . Ders Ekleme Cikarma )
dersleri (zorunlu ve secimlik) se¢ip danisman onayina | Ogrenci Tarihleri 1 Gin
gonderir.
4.4 Danlsma{l Ogretlm (jlor'e VhSl./,O gretim Uyesi Danigman Ogretim Ders Ekleme Cikarma ,
tarafindan Yonetim Bilgi Sistemi’ne kullanici ad1 ve T N 1 Gin
o Gorevlisi/Ogretim Uyesi Tarihleri
sifre ile giris yapar
4.7 Danisman 0gretim .gore\{h'sﬂogretlm tyesi ders Danisman Ogretim Ders Ekleme Cikarma )
ekleme ya da ¢gikarma islemini onaylar ve ders el e - 1 Gin
. . Gorevlisi/Ogretim Uyesi Tarihleri
kaydinin kesinlestirir.
L Danisman Ogretim
4.8 Danigsman dgretim gorevlisi / Ogretim Gyesi Gérevlisi/Ogretim Uyesi Ders Kesin Kayit Crktist | 1 Giin
tarafindan ders kayd ¢iktisini alir ve arsivler.
4.9 Danigman dgretim gorevlisi / §gretim liyesi Danisman "'O'gretim )
tarafindan ders kayd: giktilarmin birer niishasinin Gorevlisi/Ogretim Uyesi Ders Kesin Kayit Ciktis1 | 1 Glin
Ogrenciye teslim eder.
5. ILGILI FORMLAR / BELGELER Form/Belge No | Form/Belge Adi
1 Ders Kesin Kayit Ciktisi
Hazirlayan icerik Yéniinden Kontrol Sistem Yodnunden Onaylayan

Eden

Kontrol Eden




PROSEDUR ADI L
Ders Telafi i§|em|eri REVIiZYON TARIHi

REViZYON NO :
SAYFA NO ©1/2

flgili Birim / Sahibi: SHMYO MUDURLUGU / PRGRAM KOORDINATORLUKLERI

Tlgili Kanun/Yénetmelik/Yonerge

Resmi Yazigsmalarda Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkinda Y6netmelik

Kamu Kurum ve Kuruluslar1 Yazisma Kod Sistemi YOK Yazist

Marmara Universitesi Kurumsal Belge Ydnetimi Y6nergesi

Marmara Universitesi Onlisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Smav Y&netmeligi
Marmara Universitesi Sinav ve Basar1 Degerlendirme Y&nergesi

Marmara Universitesi Yaz Okulu Y6nergesi

Marmara Universitesi Onlisans ve Lisans Diizeyinde Yurt Disindan Ogrenci Segme ve Yerlestirme Yonergesi
Marmara Universitesi Cift Anadal Programi ve Yandal Programi Yénergesi
Marmara Universitesi Onlisans ve Lisans Programlar1 Yatay Gegis Yonergesi
10. Marmara Universitesi Egitim-Ogretim Programlar1 Uygulama Y &nergesi

11. Marmara Universitesi Mezuniyet Belgelerine iliskin Yonerge

12. Marmara Universitesi Muafiyet ve Intibak Islemleri Y&nergesi

13. Marmara Universitesi Mazeret Smav Y dnergesi

14. Marmara Universitesi Ozel Ogrenci Yonergesi

15. Marmara Universitesi Topluma Hizmet Uygulamalar1 Dersi Y &nergesi

©CoNOTRA~LNDE

ilgili Prosedur(ler)

Ders Kayzt Islemleri Prosediirii

Ders Ekleme Cikarma Prosediirii

Yatay Gegis Prosediirii

Muafiyet Ve intibak Islemleri Prosediirii

Sinav Uygulama islemleri Prosediirii

Mazeret Smavlar1 Uygulama Islemleri Prosediirii
Tek Ders Smavi Uygulama islemleri Prosediirii
Staj Islemleri Prosediirii

Resmi Yazigmalar Prosediirii

10 Ders Gorevlendirme Islemleri Prosediirii

11. Haftalik Ders Programi Islemleri Prosediirii

12. Ders Telafi islemleri Prosediirii

©CoNoGOR~LWDNE

1. AMAC
Bu prosediiriin amac1; Marmara Universitesi Saglik Hizmetleri Meslek Yiiksekokulu Ders Telafi islemleri ile ilgili
izlenecek islem basamaklarinin belirlenmesidir.

2. KAPSAM
Bu prosediir; Marmara Universitesi Saglik Hizmetleri Meslek Yiiksekokulu akademik, idari personelini ve dgrencilerini
kapsar.

3. TANIMLAR / KISALTMALAR
Mudarluk: Saglik Hizmetleri Meslek Yiiksekokulu Miidiirligii
Program Koordinatdru: Saglik Hizmetleri Meslek Yiiksekokulu Program Koordinatorliikleri
Ogretim Gorevlisi / Ogretim Uyesi: Dersin Sorumlu Ogretim Eleman1
Web Sayfas1 Sorumlusu: Saglik Hizmetleri Meslek Yiiksekokulu Web Sayfasi Sorumlusu
BYS: Bilgi Yonetim Sistemi
EBYS: Elektronik Bilgi Ydnetim Sistemi

Hazirlayan icerik Yéniinden Kontrol Sistem Yodnunden Onaylayan
Eden Kontrol Eden




PROSEDUR ADI o
YAYIN TARIHi
-1 . REVIZYON TARIHi
Ders Telafi Islemleri EViYON NO
SAYFA NO 2/2

4. UYGULAMA ADIMLARI Sorumluluk Ciktilar Zamanlama
4.1 Ders doneminde hastalik nedeniyle rapor alan, )
yillik izinli ve/veya gorevli izinli olan 6gretim eleman: | Program Koordinatoru ve N
ilgili akademik birime ders telafisi yapmak igin Ogretim Elemanlari Haftalik Ders Program: | 1 Giin
basgvurur.

ik biri i i ici Program Koordinatori ve
4.2 Akacliler.mk birim tara_ﬁndar_l der_sm telafisi igin N g : Haftalik Ders Programi | 1 Giin
uygun giin; saat ve derslik belirlenir Ogretim Elemanlar
4.3 Akademik birim tarafindan dersin telafi tarihi,
saati ve derslik bilgilerinin SHMYO Miidiirliigii’ne Program Koordinatorii Haftalik Ders Programu | 1 Gln
iist yaz1 ile gonderilir.
4.4 Mudgrlgk t_ar_aﬁ-pvdan. dersin telafi tar.1h1., .se.lat1 ve SHMYO Miidiirliigii Haftalik Ders Programi | 1 Giin
derslik bilgilerinin 6gretim elamanina bildirilir.
4.5 Dersin telafisi belirlenen gun, saat ve derslikte Dersin Sorumlu Ogretim Haftalik Ders Programi | 1 Giin
yapilir Elemani
5. ILGILI FORMLAR / BELGELER Form/Belge No | Form/Belge Adi

1 Haftalik Ders Program
Hazirlayan icerik Yéniinden Kontrol Sistem Yodnunden Onaylayan

Eden

Kontrol Eden




PROSEDUR ADI i e

. e g ee REViZYON TARIiHi
Ara sinav, Final ve Biitiinleme REVIZYON NO

Sinavlari islemleri SAYFA NO . 13

flgili Birim / Sahibi: SHMYO MUDURLUGU / PRGRAM KOORDINATORLUKLERI

Tlgili Kanun/Yénetmelik/Yonerge

1. Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkinda Y6netmelik
2. Kamu Kurum ve Kuruluslar1 Yazisma Kod Sistemi YOK Yazisi
3. Marmara Universitesi Kurumsal Belge Yo6netimi Yénergesi
4. Marmara Universitesi Onlisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Smav Yonetmeligi
5. Marmara Universitesi Siav ve Basar1 Degerlendirme Yonergesi
6. Marmara Universitesi Yaz Okulu Y6nergesi
7. Marmara Universitesi Onlisans ve Lisans Diizeyinde Yurt Disindan Ogrenci Segme ve Yerlestirme Yonergesi
8. Marmara Universitesi Cift Anadal Programi ve Yandal Programi Y&nergesi
9. Marmara Universitesi Onlisans ve Lisans Programlari Yatay Gegis Y&nergesi
10. Marmara Universitesi Egitim-Ogretim Programlar1 Uygulama Y&nergesi
11. Marmara Universitesi Mezuniyet Belgelerine iliskin Yonerge
12. Marmara Universitesi Muafiyet ve Intibak Islemleri Y&nergesi
13. Marmara Universitesi Mazeret Smav Y onergesi
14. Marmara Universitesi Ozel Ogrenci Yonergesi
15. Marmara Universitesi Topluma Hizmet Uygulamalar1 Dersi Y&nergesi
16. Marmara Universitesi On Lisans Ve Lisans Programlari Mezun Ogrencilerinin Basar1 Siralamasinin Belirlenmesine
Iliskin Yénerge
ilgili Prosediir(ler)
1. Ders Kayit islemleri Prosediirii
2. Ders Ekleme Cikarma Prosediirii
3. Yatay Gegis Prosediirii
4. Muafiyet Ve Intibak islemleri Prosediirii
5. Sinav Uygulama Islemleri Prosediirii
6. Mazeret Sinavlar1 Uygulama Islemleri Prosediirii
7. Tek Ders Sinavi Uygulama Islemleri Prosediirii
8. Staj Islemleri Prosediirii
9. Resmi Yazigsmalar Prosediirii
10. Ders Gorevlendirme Islemleri Prosediirii
11. Haftalik Ders Programi Islemleri Prosediirii
12. Ders Telafi islemleri Prosediirii
1. AMAC

Bu prosediiriin amac1; Marmara Universitesi Saglik Hizmetleri Meslek Yiiksekokulu Ara Sinav, Final ve Biitiinleme
Sinavlari ile ilgili izlenecek islem basamaklarinin belirlenmesidir.

2. KAPSAM
Bu prosediir; Marmara Universitesi Saglik Hizmetleri Meslek Yiiksekokulu akademik, idari personelini ve dgrencilerini
kapsar.
Hazirlayan icerik Yéniinden Kontrol Sistem Yodnunden Onaylayan

Eden Kontrol Eden




PROSEDUR ADI P
YAYIN TARiHi
. so o oo REVIZYON TARIHi
Ara sinav, Final ve Biitiinleme | ' "
Sinavlari Islemleri SAYFANO 2/3
3. TANIMLAR / KISALTMALAR
Mudarluk: Saglik Hizmetleri Meslek Yiiksekokulu Miidiirligii
Ogrenci isleri: Saglik Hizmetleri Meslek Yiiksekokulu Ogrenci Isleri
Ogretim Gorevlisi / Ogretim Uyesi: Dersin Sorumlu Ogretim Eleman1
Ogrenci: Saglik Hizmetleri Meslek Yiiksekokulu Ogrencisi
BYS: Bilgi Yonetim Sistemi
EBYS: Elektronik Bilgi Y&netim Sistemi
4. UYGULAMA ADIMLARI Sorumluluk Ciktilar Zamanlama
4.1 Ara snav, Final ve Bl_ltunleme Sinavlari i¢in tarih, Midiirliik Sinav Tarihleri 1 Giin
saat ve derslikler belirlenir.
i {itii ici Mudurlik ve Web Sayf:
4.2_ Ara_ smav, 1*?1_nal ve Biitiinleme Sinavlari igin €b Sayrasi Siav Tarihleri 1.Gin
tarihleri ilan edilir. Sorumlusu
4.3 Dersin Ogretim Gorevlisi / Ogretim Uyesi (“)greqm QOreyhsl / Sinav Sorular 1 Giin
tarafindan Smav Sorularinin hazirlanir. Ogretim Uyest
o2 o . . o . o . ™ . OV t G.. 1 . / )
4.--4 Ogrenvm gorevlisi / 6gretim liyesi tarafindan sinav - %re ¥m . OI"C\" 181 imza Listesi 1 Giin
diizeni saglanir. Ogretim Uyesi
4.5 Ogretim gorevlisi / 6gretim iiyesi tarafindan Ogretim Gorevlisi / . L .
ogrenci kimlik kontrolii yapilir. Ogretim Uyesi Imza Listesi 1Gun
o2 o . . o . . w . ™ . Ov t G.. 1 . /
4.6 Ogretim gorevlisi / 6gretim liyesi tarafindan sinav - %’T € ¥m > OreY 181 Sinav Evraki 1 Giin
evraki dagitilir. Ogretim Uyest
. . . w . . g Ov t G.. 1 . / ]
4.7“Svlnave.1 giren ve girmeyen (?gren011§r tespit edilir . %rre ¥m . OreY 181 imza Listesi 1 Giin
ve Ogrenci yoklama listesinde isaretlenir. Ogretim Uyest
.A.'LS Og'retlm gorevl.1.s1 / .og.retilr'n'uyes1 tarafindan - %rre ¥m . OreY 181 Sinav Evraki 1 Giin
Ogrencilere sinav siiresi bildirilir. Ogretim Uyest
Oaretim odrevlisi / 6sretim iivesi Ogretim Gorevlisi /
4.9 Ogretim gorevlisi / 6gretim liyesi tarafindan sinav % tm V Sinav Evraki 1 Giin
baglatilir. Ogretim Uyesi
4.10 Dersin dgretim gorevlisi / dgretim iiyesi Ogretim Gorevlisi / 5 .
tarafindan smav tutanagi doldurulur. Ogretim Uyesi Stav Tutanagy 1 Gln
o2 o . . P o . ™ . OV t G.. 1 . /
4.11 Ogretim gorevlisi / 6gretim iiyesi tarafindan - %re ¥m - Ol"e\" 181 Sinav Evraki 1 Giin
smav sonlandirilir. Ogretim Uyesi
Hazirlayan icerik Yéniinden Kontrol Sistem Yodnunden Onaylayan

Eden

Kontrol Eden




PROSEDUR ADI o
YAYIN TARIHI
H (LR L REVIZYON TARIHi
Ara sinav, Final ve Biitiinleme | ' "
Sinavlari Islemleri SAYFANO 3/3
) . . .o . e . . . OV t- G.. 1. . /
4.12 Ogretim gorevlisi / 6gretim iiyesi tarafindan - %re ¥m - OI"C\" 181 Sinav Evraki 1 Giin
smav evraki toplanir ve sayilir. Ogretim Uyesi
Ogretim Gorevlisi / dgretim iiyesi Ogretim Gérevlisi /
4.13 Ogretim Gf)revlls1. / ogretim Gyesi tarafindan % tm V Sinav Evraki 1 Giin
smav evraki degerlendirilir. Ogretim Uyesi
Ogretim gdrevlisi / dretim iiyesi Ogretim Gérevlisi /
4.14 Ogretim gOI‘(.?-VhS_l / ogretim uyes_l’taraf_lr}d_an % tm V Smav Sonuglart 1 Giin
smav sonuglar1 Yonetim Bilgi Sistemi’ne girilir. Ogretim Uyesi
4.15 Ogretim gorevlisi / dgretim iiyesi tarafindan Ogretim Gorevlisi / Sinav Sonuglar1 Kesin "
Ml 1 Gin
sinav sonuglarinin ¢iktis alinir. Ogretim Uyesi Kay1t Ciktis
4.16 Sinav sonuglari ile birlikte sinav evraki (sinav . o Sinav Evraki ve Smav
tutanag1, imza listesi, sinav sonuglari, sinav teslim Ogretim Gorevlisi / . .
¥ wo e Sonuglar Kesin Kayit |1 Giin
tutanag1, smav sorular1 ve cevaplari, cevap anahtari) Ogretim Uyest
v . . - Ciktisi
Ogrenci islerine teslim edilir.
%.17_Slnav_sonug!a_r1 Bilgi Yonetim Bilgi Sistemi Ogrenci [sleri Sav Sonuclar: 1.Gin
uzerinden ilan edilir.
5. ILGILI FORMLAR / BELGELER Form/Belge No | Form/Belge Adi
1 Sinav Tarihleri
2 Sinav Evraki
Hazirlayan icerik Yéniinden Kontrol Sistem Yodnunden Onaylayan

Eden

Kontrol Eden




PROSEDUR ADI e T

REVIZYON TARIiHi
Mazeret Sinavlar Uygulama REVIZYON NO

islemleri SAYFANO - 13

flgili Birim / Sahibi: SHMYO MUDURLUGU / PRGRAM KOORDINATORLUKLERI

Tlgili Kanun/Yénetmelik/Yonerge

Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkinda Ydnetmelik
Kamu Kurum ve Kuruluslar1 Yazisma Kod Sistemi YOK Yazisi

Marmara Universitesi Kurumsal Belge Yonetimi Yonergesi

Marmara Universitesi Onlisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Smav Yénetmeligi
Marmara Universitesi Smav ve Basar1 Degerlendirme Y6nergesi

Marmara Universitesi Yaz Okulu Yd&nergesi

Marmara Universitesi Onlisans ve Lisans Diizeyinde Yurt Disindan Ogrenci Segme ve Yerlestirme
Ydnergesi

8. Marmara Universitesi Cift Anadal Programi ve Yandal Programi Yonergesi

9. Marmara Universitesi Onlisans ve Lisans Programlari Yatay Gegis Y&nergesi
10. Marmara Universitesi Egitim-Ogretim Programlar1 Uygulama Y &nergesi

11. Marmara Universitesi Mezuniyet Belgelerine iliskin Yonerge

12. Marmara Universitesi Muafiyet ve Intibak Islemleri Yonergesi

13. Marmara Universitesi Mazaret Smav Y onergesi

14. Marmara Universitesi Ozel Ogrenci Yonergesi

15. Marmara Universitesi Topluma Hizmet Uygulamalar1 Dersi Yénergesi

NogkwpnE

Mlgili Prosedur(ler)

Ders Kayit Islemleri Prosediirii

Ders Ekleme Cikarma Prosediirii

Yatay Gegis Prosediirii

Muafiyet Ve intibak Islemleri Prosediirii

Sinav Uygulama islemleri Prosediirii

Mazeret Sinavlar1 Uygulama Islemleri Prosediirii
Tek Ders Sinavi Uygulama Islemleri Prosediirii
Staj Islemleri Prosediirii

Resmi Yazigmalar Prosediirii

10 Ders Gorevlendirme Islemlerl Prosediirii

11. Haftalik Ders Progranu Islemleri Prosediirii

12. Ders Telafi Islemleri Prosediirii

©CoNOOR~WNE

1. AMAC
Bu prosediriin amaci; Marmara Universitesi Saglik Hizmetleri Meslek Yiiksekokulu Mazeret Sinavlar
ile ilgili izlenecek islem basamaklarini belirlemektir.

2. KAPSAM
Bu prosediir, Marmara Universitesi Saglik Hizmetleri Meslek Yiiksekokulu akademik, idari personelini ve
ogrencilerini kapsar.

3. TANIMLAR/ KISALTMALAR
Mudarluk: Saglik Hizmetleri Meslek Yiiksekokulu Miidiirligii
Ogrenci Isleri: Saglik Hizmetleri Meslek Yiiksekokulu Ogrenci Isleri
Ogretim Gorevlisi / Ogretim Uyesi: Dersin Sorumlu Ogretim Eleman1
Ogrenci: Saglik Hizmetleri Meslek Yiiksekokulu Ogrencisi
BYS: Bilgi Yonetim Sistemi
EBYS: Elektronik Bilgi Y&netim Sistemi

Hazirlayan icerik Yéniinden Kontrol Sistem Yodnunden Onaylayan
Eden Kontrol Eden




PROSEDUR ADI A
YAYIN TARIHI
REVIZYON TARIHi
Mazeret Sinavlari Uygulama EviYON NO
Islemleri SAYFANO 2/3
4. UYGULAMA ADIMLARI Sorumluluk Ciktilar Zamanlama
4.1 Mazereti nedeniyle ara sinavlara giremeyen
f)g_rencﬂer ara s.m.avumazeret sma\'llar.l.rfa gll’?bllmek Ogrenci Ogrencinin Dilekgesi 1 Gin
icin mazeretlerini gosteren belge ile 6grenci
islerine dilekge ile bagvurur.
4."2 Ogrenci dlluek(,:é?lel‘l saglik hlZII.I.eEle-I-'l fneslek vonetim Kurulu Ogrencinin Dilekgesi 1 Giin
yuksekokulu yonetim kurulunda goriisiliir.
4.3 Ogrencinin ara sinav mazeret sinavina
girebilmesi icin mazereti yonetim kurulunda kabul | Y6netim Kurulu Yonetim Kurulu Kabul Karari 1 Gin
edilir.
4.4_Maz_eret Sinavlart i¢in tarih, saat ve dersliklerin Miidiirl ik Sinav Tarihleri 1 Giin
belirlenir.
4.5 Mazeret Sinavlar1 i¢in sinav tarih, saat ve Mudurlik ve Web Sayfasi o .
I . Sinav Tarihleri 1 Gin
dersliklerin ilan edilir. Sorumlusu
4.6 Dersin Ogretim Gérevlisi / Ogretim Uyesi Ogretim Gorevlisi / Sinav Sorular1 "
"o LY 1 Gin
tarafindan sinav sorular1 hazirlanir. Ogretim Uyesi
Osretim edrevlisi / ooretim tlivesi Ogretim Gorevlisi / . .
4.7 Ogrnetlm. gO{eV11s1 / dgretim iiyesi tarafindan % tm orey imza Listesi 1 Giin
smav diizeni saglanir. Ogretim Uyesi
Ogretim edrevlisi / 6gretim tiyesi Ogretim Gorevlisi / .
.A.'LS Og'ret'lm gorevlls1 /“ogretlm iiyesi tarafindan {% tm iorey imza Listesi 1 Giin
ogrenci kimlik kontrolii yapulir. Ogretim Uyesi
Osretim gdrevlisi / 6retim tiyesi Ogretim Gorevlisi /
4.9 Ogretim gO{eVlm / 6gretim iiyesi tarafindan ‘(f’ tm Lorey Sinav Evraki 1 Giin
sinav evraki dagitilir. Ogretim Uyesi
4.10 Simnava giren ve girmeyen 0grenciler tespit Ogretim Gorevlisi / . . .
edilir ve dgrenci yoklama listesinde isaretlenir. Ogretim Uyesi Imza Listesi 1 Giin
Osretim gdrevlisi / 6retim tiyesi Ogretim Gorevlisi /
.A.f.vll Ogretlm gore\./.l1s1 ./ Qgrgtlrp tyesi tarafindan ‘(f’ tm Lorey Sinav Evraki 1 Giin
Ogrencilere sinav siiresinin bildirilir. Ogretim Uyesi
Osretim gdrevlisi / 6retim tiyesi Ogretim Gorevlisi /
4.12 Ogretim gorevlisi / 6gretim iiyesi tarafindan ‘(f’ tm Lorey Sinav Evraki 1 Giin
smav bagslatilir. Ogretim Uyesi
4.13 Dersin 6gretim gorevlisi / 6gretim iiyesi Ogretim Gérevlisi / - ,
tarafindan siav tutanagi doldurulur. Ogretim Uyesi Sway Tutanagi 1 Giin
. AN\~ . . . . 1 Gun
4.14 Ogretim gorevlisi / dgretim iiyesi tarafindan | Ogretim Gorevlisi /
mo e Sinav Evraki
siav sonlandirilir. Ogretim Uyesi
Hazirlayan icerik Yéniinden Kontrol Sistem Yodnunden Onaylayan

Eden

Kontrol Eden




PROSEDUR ADI o
YAYIN TARIHI
REVIZYON TARIHi
Mazeret Sinavlari Uygulama VIO No
Islemleri SAYFANO 3/3
“ Ml 1 Gin
4.15 Ogretim gorevlisi / dgretim iiyesi tarafindan | Ogretim Gorevlisi /
wo L Sinav Evraki
sinav evraki toplanir ve sayilir. Ogretim Uyesi
. .o . ) . . . . l Gun
4.16 Ogretim Gorevlisi / Ogretim Uyesi tarafindan | Ogretim Gorevlisi /
- . e Sinav Evraki
sinav evraklar1 degerlendirilir. Ogretim Uyesi
u Ny o 1 Gin
4.17 Ogretim gorevlisi / 6gretim iiyesi tarafindan | Ogretim Gorevlisi /
L . ., A e Sinav Sonuglari
sinav sonuglar1 YOnetim Bilgi Sistemi’ne girilir. Ogretim Uyesi
. oy .. 1 Gin
4.18 Ogretim gorevlisi / 6gretim iiyesi tarafindan | Ogretim Gérevlisi / Sinav Sonuglari Kesin Kayit
sinav sonuglarinin ¢iktis alinir. Ogretim Uyesi Ciktis
4.19 Siav sonuglari ile birlikte sinav evraki (smav | o 1 Gin
tutanag1, imza listesi, smav sonuglari, siav teslim | Ogretim Gorevlisi / Smav Evraki ve Sinav Sonuglari
tutanag1, smav sorular1 ve cevaplari, cevap Ogretim Uyesi Kesin Kayit Ciktisi
anahtar1) 6grenci islerine teslim edilir.
o o ] _ 1 Gin
f2QSumyymuQ@1Bng|YonMHnBHg|Swmm| Ogrenci Isleri Smav Sonuglar:
uzerinden ilan edilir.
5. ILGILI FORMLAR / BELGELER Form/Belge No | Form/Belge Adi
1 Sinav Tarihleri
2 Sinav Evraki
3 Ogrenci Mazeret Dilekgesi
4 Yonetim Kurulu Karari
Hazirlayan icerik Yéniinden Kontrol Sistem Yodnunden Onaylayan

Eden

Kontrol Eden




PROSEDUR ADI vt
Tek Ders Sinavlari Uygulama REVIZYON TARIHI

REVIZYON NO

islemleri SAYFANO - 13

flgili Birim / Sahibi: SHMYO MUDURLUGU / PRGRAM KOORDINATORLUKLERI

Tlgili Kanun/Yénetmelik/Yonerge

Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkinda Ydnetmelik

Kamu Kurum ve Kuruluslar1 Yazisma Kod Sistemi YOK Yazisi

Marmara Universitesi Kurumsal Belge Yonetimi Yonergesi

Marmara Universitesi Onlisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Smav Yénetmeligi

Marmara Universitesi Smav ve Basar1 Degerlendirme Y6nergesi

Marmara Universitesi Yaz Okulu Yd&nergesi

Marmara Universitesi Onlisans ve Lisans Diizeyinde Yurt Disindan Ogrenci Segme ve Yerlestirme

Ydnergesi

8. Marmara Universitesi Cift Anadal Programi ve Yandal Programi Yonergesi

9. Marmara Universitesi Onlisans ve Lisans Programlari Yatay Gegis Y&nergesi

10. Marmara Universitesi Egitim-Ogretim Programlar1 Uygulama Y &nergesi

11. Marmara Universitesi Mezuniyet Belgelerine iliskin Yonerge

12. Marmara Universitesi Muafiyet ve Intibak Islemleri Yonergesi

13. Marmara Universitesi Mazaret Smav Y onergesi

14. Marmara Universitesi Ozel Ogrenci Yonergesi

15. Marmara Universitesi Topluma Hizmet Uygulamalar1 Dersi Yénergesi

16. Marmara Universitesi On Lisans Ve Lisans Programlar1 Mezun Ogrencilerinin Basar1 Siralamasinin
Belirlenmesine Iliskin Yénerge

NogkwpnE

Mlgili Prosedur(ler)

Ders Kayit Islemleri Prosediirii

Ders Ekleme Cikarma Prosediirii

Yatay Gegis Prosediirii

Muafiyet Ve intibak Islemleri Prosediirii

Sinav Uygulama Islemleri Prosediirii

Mazeret Sinavlar1 Uygulama Islemleri Prosediirii
Tek Ders Smavi Uygulama Islemleri Prosediirii
Staj Islemleri Prosediirii

Resmi Yazigmalar Prosediirii

10 Ders Gorevlendirme Islemlerl Prosediiri

11. Haftalik Ders Progranu Islemleri Prosediirii

12. Ders Telafi Islemleri Prosediirii

CoNoOA~LNE

1. AMAC
Bu proseduriin amaci; Marmara Universitesi Saglik Hizmetleri Meslek Yiiksekokulu Tek Ders Smavlart
ile ilgili izlenecek igslem basamaklarini belirlemektir.

2. KAPSAM
Bu prosediir, Marmara Universitesi Saglik Hizmetleri Meslek Yiiksekokulu akademik, idari personelini ve
ogrencilerini kapsar.

3. TANIMLAR/ KISALTMALAR
Mudarluk: Saglik Hizmetleri Meslek Yiiksekokulu Midiirligii
Ogrenci Isleri: Saglik Hizmetleri Meslek Yiiksekokulu Ogrenci Isleri
Ogretim Gorevlisi / Ogretim Uyesi: Dersin Sorumlu Ogretim Eleman1
Ogrenci: Saglik Hizmetleri Meslek Yiiksekokulu Ogrencisi
BYS: Bilgi Yonetim Sistemi

Hazirlayan icerik Yéniinden Kontrol Sistem Yodnunden Onaylayan
Eden Kontrol Eden




PROSEDUR ADI O
YAYIN TARIHI
REVIZYON TARIHi
Tek Ders Sinavlari Uygulama VIO No
Islemleri SAYFANO 2/3
4. UYGULAMA ADIMLARI Sorumluluk Ciktilar Zamanlama
4.1_Ogren_m tek fierg sinavina glirmek istedigini Ogrenci Ogrencinin Dilekgesi 1 Giin
belirten dilekge ile 6grenci iglerine bagvurur
4.2 Ogrencinin Tek Ders Smavi dilekgesi Saglik
Hizmetleri Meslek Yuksekokulu yonetim Yonetim Kurulu Ogrencinin Dilekgesi 1 Gin
kurulunda goriistliir
4.3 Ogrencinin Tek_ Ders Smavt dilekgesi yonetim Yonetim Kurulu Yonetim Kurulu Kabul Karari 1 Gin
kurulunca kabul edilir
4.4_Tek_Ders Sinavlar1 i¢in tarih, saat ve derslikler Miidiirl ik Sinav Tarihleri 1 Giin
belirlenir
ici i i Midurlik ve Web Sayf:
_4.5 Tel_c _Ders Sinavlart igin tarih, saat ve derslikler €0 Saytasi Sinav Tarihleri 1 Giin
ilan edilir Sorumlusu
4.6 Dersin Ogretim Gérevlisi / Ogretim Uyesi Ogretim Gorevlisi / Sinav Sorular1 1 Giin
tarafindan Sinav Sorulari hazirlanir Ogretim Uyesi
Ogretim edrevlisi / 6gretim tiyesi Ogretim Gorevlisi / . .
4.7 Ogr“etlm. gorvevlls1 / dgretim tiiyesi tarafindan ‘(f’ tm Lorey imza Listesi 1 Gin
sinav diizeni saglanir Ogretim Uyesi
4.8 Oretim gorevlisi / dgretim iiyesi tarafindan | Ogretim Gorevlisi / . o N
ogrenci kimlik kontroli yapilir Ogretim Uyesi Imza Listesi 1 Gun
Ogretim edrevlisi / dretim iiyesi Ogretim Gérevlisi /
4.9 Ogretim gO{eVlm / 6gretim iiyesi tarafindan % tm V Sinav Evraki 1 Giin
smav evraki dagitilir Ogretim Uyesi
410 Slnanvva giren ve girmeyen 9grenp11er tesplt . %re %m . ore\_/ 181 imza Listesi 1 Giin
edilir ve 6grenci yoklama listesinde isaretlenir Ogretim Uyesi
) . . .o . e . . . o‘, t- G.. l. . /
%.V 11 Ogrenm gore\./-11s1 ./ ggrgtlrp lyesi tarafindan . %I"C %m - ore\./ 181 Sinav Evraki 1 Giin
ogrencilere sinav siiresinin bildirilir Ogretim Uyesi
Heretim eorevlisi / dretim iivesi Ogretim Gorevlisi /
4.12 Ogretim gorevlisi / 6gretim iiyesi tarafindan % tm V Sinav Evraki 1 Giin
smav baslatilir Ogretim Uyesi
4.13 Dersin dgretim gorevlisi / dgretim iiyesi Ogretim Gorevlisi / 5 .
tarafindan siav tutanag: doldurulur Ogretim Uyesi Swnav Tutanag: 1 Gan
.0 2 . . .. 1 Gun
4.14 Ogretim gorevlisi / 6gretim iiyesi tarafindan | Ogretim Gorevlisi /
mo L Sinav Evraki
smav sonlandirilir Ogretim Uyesi
Hazirlayan icerik Yéniinden Kontrol Sistem Yodnunden Onaylayan

Eden

Kontrol Eden




PROSEDUR ADI O
YAYIN TARIHI
REVIZYON TARIHi
Tek Ders Sinavlari Uygulama VIO No
Islemleri SAYFANO 3/3
. AN\~ . . . . l Gun
4.15 Ogretim gorevlisi / dgretim iiyesi tarafindan | Ogretim Gorevlisi /
wo L Sinav Evraki
sinav evraki toplanir ve sayilir Ogretim Uyesi
. . . ) . . . . l Gun
4.16 Ogretim Gorevlisi / Ogretim Uyesi tarafindan | Ogretim Gorevlisi /
s _o e Sinav Evraki
sinav evraklari degerlendirilir Ogretim Uyesi
u Ny o 1 Gin
4.17 Ogretim gorevlisi / dgretim iiyesi tarafindan | Ogretim Gorevlisi /
L . ., A wl e Sinav Sonuglari
sinav sonuglar1 YOnetim Bilgi Sistemi’ne girilir Ogretim Uyesi
~ oy .. 1 Gin
4.18 Ogretim gorevlisi / 6gretim iiyesi tarafindan | Ogretim Gérevlisi / Sinav Sonuglari Kesin Kayit
sinav sonuglarinin ¢iktisi alinir Ogretim Uyesi Ciktist
4.19 Simav sonuglari ile birlikte sinav evraki (smav | o 1 Gin
tutanag1, imza listesi, smav sonuglari, sinav teslim | Ogretim Gorevlisi / Smav Evraki ve Sinav Sonuglari
tutanag1, smav sorular1 ve cevaplari, cevap Ogretim Uyesi Kesin Kayit Ciktisi
anahtar1) 6grenci islerine teslim edilir
o o ] _ 1 Gin
f2QSumyymuQ@1Bng|YonMHnBHg|Swmm| Ogrenci Isleri Smav Sonuglar:
Uzerinden ilan edilir
5. ILGILI FORMLAR / BELGELER Form/Belge No | Form/Belge Adi
1 Sinav Tarihleri
2 Sinav Evraki
3 Ogrenci Tek Ders Siavi Dilekgesi
4 Yonetim Kurulu Karari
Hazirlayan icerik Yéniinden Kontrol Sistem Yodnunden Onaylayan

Eden

Kontrol Eden




(X} DOKUMAN NO : TL-
PROSEDUR ADI YAYIN TARiHi :
Resmi Yazismalar REVIZVON TARIHI

REViZYON NO :
SAYFA NO ©1/2

flgili Birim / Sahibi: SHMYO MUDURLUGU / PRGRAM KOORDINATORLUKLERI

Tlgili Kanun/Yénetmelik/Yonerge

©CoNoGR~WDNER

10.
11.
12.
13.
14,
15.

Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkinda Ydnetmelik
Kamu Kurum ve Kuruluslar1 Yazisma Kod Sistemi YOK Yazisi

Marmara Universitesi Kurumsal Belge Yonetimi Yonergesi

Marmara Universitesi Onlisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Smav Yénetmeligi
Marmara Universitesi Smav ve Basar1 Degerlendirme Y6nergesi

Marmara Universitesi Yaz Okulu Yd&nergesi

Marmara Universitesi Onlisans ve Lisans Diizeyinde Yurt Disindan Ogrenci Segme ve Yerlestirme Yonergesi
Marmara Universitesi Cift Anadal Programi ve Yandal Programi Y &nergesi
Marmara Universitesi Onlisans ve Lisans Programlar1 Yatay Gegis Yonergesi
Marmara Universitesi Egitim-Ogretim Programlar1 Uygulama Y 6nergesi
Marmara Universitesi Mezuniyet Belgelerine iliskin Yonerge

Marmara Universitesi Muafiyet ve Intibak Islemleri Yénergesi

Marmara Universitesi Mazaret Smav Ynergesi

Marmara Universitesi Ozel Ogrenci Yonergesi

Marmara Universitesi Topluma Hizmet Uygulamalar1 Dersi Yénergesi

ilgili Prosedur(ler)

©CoNoOGORA~WNE

10

11.
12.

Ders Kayit Islemleri Prosediirii

Ders Ekleme Cikarma Prosediirii

Yatay Gegis Prosediirii

Muafiyet Ve intibak Islemleri Prosediirii

Sinav Uygulama islemleri Prosediirii

Mazeret Smavlar1 Uygulama Islemleri Prosediirii
Tek Ders Sinavi Uygulama Islemleri Prosediirii
Staj Islemleri Prosediirii

Resmi Yazigmalar Prosediirii

Ders Gorevlendirme Islemleri Prosediirii
Haftalik Ders Programi Islemleri Prosediirii
Ders Telafi Islemleri Prosediirii

1. AMAC
Bu prosediriin amaci; Marmara Universitesi Saglik Hizmetleri Meslek Yiiksekokulu Resmi Yazigmalar ile ilgili
izlenecek islem basamaklarini belirlemektir.

2. KAPSAM

Bu prosediir, Marmara Universitesi Saglik Hizmetleri Meslek Yiiksekokulu akademik, idari personelini ve 6grencilerini

kapsar.

3. TANIMLAR/ KISALTMALAR
Mudarluk: Saglik Hizmetleri Meslek Yiiksekokulu Miidiirligii
Program Koordinatori: Saglik Hizmetleri Meslek Yiiksekokulu Program Koordinatorlikleri
BYS: Bilgi Yonetim Sistemi
EBYS: Elektronik Bilgi Y&netim Sistemi

4. UYGULAMA ADIMLARI Sorumluluk Ciktilar Zamanlama

Hazirlayan icerik Yéniinden Kontrol Sistem Yodnunden Onaylayan
Eden Kontrol Eden




PROSEDUR ADI A
YAYIN TARIHI
H REVIZYON TARIHi
Resmi Yazigmalar EViYON NO
SAYFA NO 2/2
4.1 Programi Koordinatdrliigii’'ne EBY'S Resmi Yazi
lizerinden resmi yazi gelir Mudarluk 1 Giin
4.2 Resmi yazinin "Gelen Evrak" defterine tarih ve | Program Koordinatori ve Resmi Yazi y
. - w O 1 Gin
kayit numarasi verilerek kayit edilir Ogretim Elemanlar1
. oo Program Koordinat6ri ve Resmi Yazi ,
4.3 Gelen resmi yazi ilgililere duyurulur Ogretim Elemanlar: 1 Gun
4.4 Gelen resmi yazinin igerigine uygun olarak Program Koordinat6ri ve Resmi Yazi ,
. w O 1 Gin
gerekli hazirliklar ve ¢aligmalar yapilir Ogretim Elemanlar1
4.5 Gelen resmi yazinin igerigine uygun olarak Program Koordinatorl ve Resmi Yazi 1 Giin
resmi yazi hazirlanir Ogretim Elemanlari
4.6 Resmi yazi ilgili olarak boliim bagkanlig1 adina
diizenlenen konu, tarih ve say1 numarasi ve hangi | Program Koordinatori ve Resmi Yazi y
. N . . ao o 1 Gin
resmi yaztya cevaben hazirlandigini belirten iist Ogretim Elemanlar1
yaz1 hazirlanir
47R$mﬂﬂmm‘m“nﬁmkdﬁ“mw Program Koordinatérii ve Resmi Yazi
gonderildigi tarih ve kayit numarasi verilerek kayit | .~ . y
edilir Ogretim Elemanlari 1 Gin
4.8 Resmi yazi “Giden Evrak” klasoriinde tarih Program Koordinatoru ve Resmi Yazi 1.Gin
sirasina gore dosyalanir Ogretim Elemanlari
4.9 Resmi yazi boliim bagkanligi adina diizenlenen | Program Koordinat6ri ve Resmi Yazi y
. P A " . w2 1 Gin
iist yazi ile birlikte ilgili makama gonderilir Ogretim Elemanlari
Form/Belge No Form/Belge Adi
5. ILGILIi FORMLAR / BELGELER
1 Resmi Yazi
Hazirlayan icerik Yéniinden Kontrol Sistem Yodnunden Onaylayan

Eden

Kontrol Eden




	01) DERS GÖREVLENDİRME İŞLEMLERİ PROSEDÜRÜ
	02) YATAY GEÇİŞ İŞLEMLERİ PROSEDÜRÜ
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