
T.C.
MARMARA ÜNİVERSİTESİ 

SAĞLIK HİZMETLERİ MESLEK YÜKSEKOKULU

DERS GÖREVLENDİRME İŞLEMLERİ İŞ AKIŞ ŞEMASI

HAYIR

YENİ AKADEMİK YILIN HAZIRLIKLARININ BAŞLAMASI

EVET

İLGİLİ AKADEMİK BİRİMİN DERS MÜFREDATINDA YER ALAN DERSLER İÇİN  ÖĞRETİM ELEMANI 
İHTİYACININ  BELİRLENMESİ

KURUM İÇİ VE/VEYA KURUM DIŞINDAN GÖREVLENDİRİLECEK ÖĞRETİM 
ELEMANLARI İÇİN İLGİLİ AKADEMİK BİRİM YADA KURUM TARAFINDAN                          

ONAYLANDI MI?

İLGİLİ AKADEMİK BİRİMİN DERS MÜFREDATINDA YER ALAN DERSLER İÇİN  SORUMLU ÖĞRETİM 
ELEMANLARININ BELİRLENMESİ

YENİ AKADEMİK YILDA GÖREVLENDİRİLEN ÖĞRETİM ELEMANININ BİLGİ YÖNETİM SİSTEMİ 
ÜZERİNDEN İLGİLİ DERSE TANIMLANMASI

AKADEMİK BİRİM TARAFINDAN DERS GÖREVLENDİRME LİSTELERİNİN SHMYO MÜDÜRLÜĞÜNE 
ÜST YAZI İLE GÖNDERİLMESİ

MÜDÜRLÜK TARAFINDAN KURUM İÇİ VE/VEYA KURUM DIŞINDAN GÖREVLENDİRİLECEK 
ÖĞRETİM ELEMANLARI İÇİN İLGİLİ AKADEMİK BİRİME YADA KURUMA GÖREVLENDİRME 

LİSTESİNİN ÜST YAZI İLE GÖNDERİLMESİ

KURUM İÇİ VE/VEYA KURUM DIŞINDAN GÖREVLENDİRİLECEK ÖĞRETİM ELEMANLARI İÇİN 
İLGİLİ AKADEMİK BİRİM YADA KURUM TARAFINDAN SONUCUN ÜST YAZI İLE BİLDİRİLMESİ



T.C.
MARMARA ÜNİVERSİTESİ 

SAĞLIK HİZMETLERİ MESLEK YÜKSEK OKULU

YATAY GEÇİŞ VE İNTİBAK İŞLEMLERİ İŞ AKIŞ ŞEMASI

HAYIR

YATAY GEÇİŞ SÜRECİNİN BAŞLAMASI

YATAY GEÇİŞ İLE KABUL EDİLEN ÖĞRENCİLERİN KESİN KAYIT TARİHLERİ ARASINDA ÖĞRENCİ İŞLERİNE 
BAŞVURMASI VE ÖĞRENCİ İŞLERİ TARAFINDAN KESİN KAYITLARININ YAPILMASI

YATAY GEÇİŞ SÜRECİNİN (BAŞVURU, SONUÇ VE KESİN KAYIT TARİHLERİ, ŞARTLARI, KONTENJAN VB.)  
ÖĞRENCİ İŞLERİ DAİRE BAŞKANLIĞININ WEB SAYFASINDAN İLAN EDİLMESİ

ÖĞRENCİ YATAY GEÇİŞ İÇİN BAŞVURU ŞARTLARINI SAĞLIYOR MU?

ÖĞRENCİ İŞLERİ DAİRE BAŞKANLIĞI TARAFINDAN YATAY GEÇİŞ İÇİN BAŞVURUSU KABUL EDİLEN VE 
YATAY GEÇİŞE HAK KAZANAN ÖĞRENCİLER ARASINDAN ASİL VE YEDEK LİSTELER BELİRLENEREK WEB 

SAYFASI ÜZERİNDEN  İLAN EDİLMESİ

YATAY GEÇİŞ İLE KESİN KAYIT YAPTIRAN ÖĞRENCİLERİN MUAF OLDUĞU VE ALACAĞI DERSLERİN 
SHMYO MÜDÜRLÜĞÜ NE ÜST YAZI İLE GÖNDERİLMESİ

GÖREVLİ ÖĞRETİM 
ELEMANLARI VE ÖĞRENCİ 

İŞLERİ TARAFINDAN 
ÖĞRENCİNİN YATAY GEÇİŞ 

İÇİN YÜKLEDİĞİ EKSİK/
HAYALI/YANLIŞ BELGELER 

TESPİT EDİLEREK İLGİLİ 
BELGE REDDEDİLİR VE 

ÖĞRENCİNİN YATAY GEÇİŞ 
BAŞVUSU İPTAL EDİLİR.

EVET

YATAY GEÇİŞ İLE KESİN KAYIT YAPTIRAN ÖĞRENCİLERİN İLGİLİ AKADEMİK BİRİM TARAFINDAN İLGİLİ 
YÖNETMELİK/YÖNERGELERE GÖRE NOT ÇİZELGESİ (TRANSKRİPT) VE DERS İÇERİKLERİNİN İNCELENEREK 

MUAF OLDUĞU VE ALACAĞI DERSLERİN BELİRLENMESİ

ÖĞRENCİ TARAFINDAN GEREKLİ  BELGELERİN BAŞVURU SAYFASINDAN YÜKLENEREK ONLİNE BAŞVURU 
YAPILMASI

YATAY GEÇİŞ ÖĞRENCİLERİN MUAF OLDUĞU VE ALACAĞI DERSLERİN ÖĞRENCİ İŞLERİ TARAFINDAN BYS 
ÜZERİNDEN TANIMLANARAK İNTİBAK İŞLEMİNİN GERÇEKLEŞTİRİLMESİ

GÖREVLİ ÖĞRETİM ELEMANLARI VE ÖĞRENCİ İŞLERİ TARAFINDAN YATAY GEÇİŞ İÇİN BAŞVURU YAPAN 
ÖĞRENCİLERİN BELGELERİNİN İNCELENEREK YATAY GEÇİŞ YÖNERGESİNE GÖRE BAŞVURU ŞARTLARINI 

SAĞLAYIP SAĞLAMADIĞININ KONTROL EDİLMESİ

GÖREVLİ ÖĞRETİM ELEMANLARI VE ÖĞRENCİ İŞLERİ TARAFINDAN ÖĞRENCİNİN YATAY GEÇİŞ İÇİN 
YÜKLEDİĞİ BELGELER ONAYLANARAK BAŞVURUSUNUN KABUL EDİLMESİ



T.C.
MARMARA ÜNİVERSİTESİ 

SAĞLIK HİZMETLERİ MESLEK YÜKSEKOKULU

DERS MUAFİYET  VE İNTİBAK İŞLEMLERİ İŞ AKIŞ ŞEMASI

HAYIR

EĞİTİM- ÖĞRETİM YILININ BAŞLAMASI

ÖĞRENCİNİN
  BELGELERİ TAM MI?

 ÖĞRENCİNİN NOT ÇİZELGESİ VE DERS İÇERİKLERİNİN İLGİLİ AKADEMİK BİRİM TARAFINDAN 
İNCELENEREK MUAFİYET VE MARMARA ÜNİVERSİTESİ  İNTİBAK İŞLEMLERİ YÖNERGESİNE GÖRE 

MUAF OLACAĞI DERSLERİN BELİRLENMESİ

ÖĞRENCİNİN MUAF OLDUĞU DERSLERİN SHMYO MÜDÜRLÜĞÜNE ÜST YAZI İLE GÖNDERİLMESİ

ÖĞRENCİ DERS 

MUAFİYETİNDEN    
YARARLANAMAZ.. 

BAŞVURU TARİHLERİ 
İÇİNDE EKSİK 

BELGELERİ 
TAMAMLAYIP TEKRAR 

BAŞVURMASI 
GEREKLİDİR.

EVET

ÖĞRENCİNİN VARSA DAHA ÖNCEKİ ÜNİVERSİTESİNDE ALDIĞI VE BAŞARILI OLDUĞU ORTAK 
DERSLERDEN MUAF OLABİLMESİ İÇİN  ÖĞRENCİ İŞLERİNE NOT ÇİZELGESİ VE DERS İÇERİKLERİNİ 

İÇEREN DİLEKÇE İLE BAŞVURMASI

MÜDÜRLÜK TARAFINDAN ÖĞRENCİNİN NOT ÇİZELGESİ VE DERS İÇERİKLERİNİ ÖĞRENİM 
GÖRDÜĞÜ AKADEMİK BİRİME ÜST YAZI İLE GÖNDERİLMESİ

ÖĞRENCİNİN MUAF OLDUĞU DERSLERİN ÖĞRENCİ İŞLERİ TARAFINDAN BYS ÜZERİNDEN 
TANIMLANARAK İNTİBAK İŞLEMİNİN GERÇEKLEŞTİRİLMESİ

 ÖĞRENCİNİN MUAF OLACAĞI DERSLERİN İNTİBAK KOMİSYONU TARAFINDAN ONAYLANMASI



T.C.
MARMARA ÜNİVERSİTESİ 

SAĞLIK HİZMETLERİ MESLEK YÜKSEKOKULU

HAFTALIK DERS PROGRAMI HAZIRLANMASI İŞ AKIŞ ŞEMASI

HAYIR

YENİ EĞİTİM -  ÖĞRETİM YILINA HAZIRLIKLARIN BAŞLAMASI

İLGİLİ AKADEMİK BİRİM VE SORUMLU ÖĞRETİM ELEMANI TARAFINDAN ÇAKIŞAN DERSLER İÇİN 
TEKRAR GÜN, SAAT VE/VEYA DERSLİK BELİRLENMESİ

AKADEMİK  BİRİM TARAFINDAN HAFTALIK DERS PROGRAMININ SHMYO MÜDÜRLÜĞÜNE ÜST 
YAZI İLE GÖNDERİLMESİ

MÜDÜRLÜK VE İLGİLİ AKADEMİK BİRİM TARAFINDAN DERSLERİN HANGİ DERSLİKLERDE 
YAPILACAĞININ BELİRLENMESİ

EVET

DERSİN SORUMLU ÖĞRETİM ELEMANI TARAFINDAN DERSİN HANGİ GÜN VE SAATTE 
YAPILACAĞININ İLGİLİ AKADEMİK BİRİME BİLDİRİLMESİ

HAFTALIK DERS PROGRAMINDA DİĞER AKADEMİK BİRİMLERİN DERSLERİYLE 
GÜN, SAAT VE DERSLİKLERDE ÇAKIŞAN DERS VAR MI?

HAFTALIK DERS PROGRAMININ SAĞLIK HİZMETLERİ MESLEK YÜKSEKOKULU WEB 
SAYFASINDAN İLAN EDİLMESİ VE BİLGİ YÖNETİM SİSTEMİNE TANIMLANMASI



T.C.
MARMARA ÜNİVERSİTESİ 

SAĞLIK HİZMETLERİ MESLEK YÜKSEKOKULU

 STAJ İŞLEMLERİ İŞ AKIŞ ŞEMASI

HASTANE STAJ TERCİH FORMLARINA VE KONTENJANLARINA GÖRE HASTANE STAJ  LİSTELERİNİN OLUŞTURULMASI

ÖĞRENCİLERİN STAJA BAŞLAMALARININ SAĞLANMASI

STAJ İŞLEMLERİ SÜRECİNİN BAŞLAMASI

DEĞERLENDİRME FORMLARININ VE İMZA FÖYLERİNİN KOMİSYON TARAFINDAN DEĞERLENDİRİLMESİ

STAJ DOSYALARININ (ONAY YAZISI, İMZA LİSTESİ, DEĞERLENDİRME FORMU) HAZIRLANMASI

STAJ YAPILACAK HASTANELERLE İLGİLİ HASTANE STAJ TERCİH FORMLARININ DEĞERLENDİRİLMESİ

İL SAĞLIK MÜDÜRLÜĞÜ TARAFINDAN STAJ YAPILACAK HASTANE KONTENJAN LİSTELERİNİN GÖNDERİLMESİ  

STAJ YAPILACAK HASTANELER İÇİN SAĞLIK MÜDÜRLÜĞÜNDEN 
KONTENJAN LİSTESİ GELDİ Mİ?

HAYIREVET

STAJ  DOSYALARININ ÖĞRENCİLERDEN TESLİM ALINMASI

STAJ DOSYALARININ (DEĞERLENDİRME FORMU, İMZA LİSTESİ) VE STAJ İÇİN GEREKLİ BELGELERİN SAĞLIK RAPORU , 
LABORATUVAR TESTLERİ, ZORUNLU STAJ FORMU, STAJ SÖZLEŞMESİ, İŞ GÜVENLİĞİ SERTİFİKASI, SGK SİGORTALI İŞE GİRİŞ 

BİLDİRGESİ) STAJ YAPILACAK HASTANELERİN EĞİTİM BİRİMLERİNE TESLİM EDİLMESİNİN SAĞLANMASI

STAJ BİTİMİNDE İLGİLİ DEPARTMANLAR VE EĞİTİM BİRİMLERİ TARAFINDAN DEĞERLENDİRME FORMUNUN DOLDURULUP 
İMZALATILMASININ SAĞLANMASI

ÖĞRENCİ TARAFINDAN  HASTANE STAJ TERCİH  FORMUNUN DOLDURULMASI

İL SAĞLIK MÜDÜRLÜĞÜNDEN STAJ İÇİN YAPILACAK HASTANELER İÇİN KONTENJAN TALEP YAZISI GELMESİ

SHMYO MÜDÜRLÜĞÜ TARAFINDAN İL SAĞLIK MÜDÜRLÜĞÜNDEN STAJ YAPILACAK HASTANELER İÇİN KONTENJAN TALEP 
EDİLMESİ

STAJ BAŞLANGINCINDAN ÖNCE HER ÖĞRENCİNİN SAĞLIK RAPORU , LABORATUVAR TESTLERİ, İŞ 
GÜVENLİĞİ SERTİFİKASI, NÜFUS CÜZDANI FOTOKOPİSİ, SGK SİGORTALI İŞE GİRİŞ BİLDİRGESİ, 
ZORUNLU STAJ FORMU VE STAJ SÖZLEŞMESİ  VB. TAMAMLANMASI SAĞLANMALIDIR. (TIBBİ 
GÖRÜNTÜLEME TEKNİKLERİ PROGRAMI ÖĞRENCİLERİNİN İÇİN DOZİMETRE TEMİN ETMESİ GEREKİR )

STAJ SONUÇLARININ BİLGİ YÖNETİM SİSTEMİ NE GİRİLMESİ

STAJ SONUÇLARININ BİLGİ YÖNETİM SİSTEMİ NE ÜZERİNDEN İLAN EDİLMESİ

STAJ SONUÇLARININ ÖĞRENCİ İŞLERİNE TESLİM EDİLMESİ



T.C.
MARMARA ÜNİVERSİTESİ 

SAĞLIK HİZMETLERİ MESLEK YÜKSEKOKULU

DERS KAYIT İŞLEMLERİ İŞ AKIŞ ŞEMASI (1. YARIYIL)

HAYIR

1. YARIYIL DERS KAYIT İŞLEMLERİNİN BAŞLAMASI

DANIŞMAN ÖĞRETİM GÖREVLİSİ / ÖĞRETİM ÜYESİ  TARAFINDAN DERS KAYDININ ONAYLANMASI  
VE KESİN KAYIT İŞLENİNİN YAPILMASI

ÖĞRENCİ TARAFINDAN DANIŞMAN ÖĞRETİM GÖREVLİSİ / ÖĞRETİM ÜYESİ ONAYINA 
GÖNDERİLMESİ

ÖĞRENCİ TARAFINDAN DERS (ZORUNLU VE SEÇİMLİK) SEÇİMİ YAPILMASI

ÖĞRENCİ TARAFINDAN YÖNETİM BİLGİ SİSTEMİ NE KULLANICI ADI VE ŞİFRE İLE GİRİŞ 
YAPILMASI

EVET

DANIŞMAN ÖĞRETİM GÖREVLİSİ / ÖĞRETİM ÜYELERİNİN BELİRLENMESİ

ÖĞRENCİ TARAFINDAN DERS SEÇİMİ DOĞRU YAPILMIŞ MI?

ÖĞRENCİ TARAFINDAN ALACAĞI DERSLERİN (ZORUNLU VE SEÇİMLİK) BELİRLENMESİ

DANIŞMAN 
TARAFINDAN DERS 
SEÇİMİ İLE  İLGİLİ  
ÖNERİLERİNİ BYS 

ÜZERİNDEN 
ÖĞRENCİYE  
İLETİLMESİ

1. YARIYIL DERS KAYIT İŞLEMLERİNİN TAMAMLANMASI



T.C.
MARMARA ÜNİVERSİTESİ 

SAĞLIK HİZMETLERİ MESLEK YÜKSEKOKULU

DERS KAYIT İŞLEMLERİ İŞ AKIŞ ŞEMASI (2. YARIYIL)

HAYIR

2. YARIYIL DERS KAYIT İŞLEMLERİNİN BAŞLAMASI

DANIŞMAN ÖĞRETİM GÖREVLİSİ / ÖĞRETİM ÜYESİ  TARAFINDAN BİLGİ YÖNETİM 
SİSTEMİ NDEN DERS KAYDININ ONAYLANMASI 

ÖĞRENCİ TARAFINDAN DANIŞMAN ÖĞRETİM GÖREVLİSİ / ÖĞRETİM ÜYESİ ONAYINA 
GÖNDERİLMESİ

ÖĞRENCİ TARAFINDAN DERS (ZORUNLU VE SEÇİMLİK) SEÇİMİ YAPILMASI

ÖĞRENCİ TARAFINDAN YÖNETİM BİLGİ SİSTEMİ NE KULLANICI ADI VE ŞİFRE İLE GİRİŞ 
YAPILMASI

EVET

ÖĞRENCİ TARAFINDAN DERS SEÇİMİ DOĞRU YAPILMIŞ MI?

ÖĞRENCİ TARAFINDAN ALACAĞI DERSLERİN (ZORUNLU VE SEÇİMLİK) BELİRLENMESİ

DANIŞMAN 
TARAFINDAN DERS 
SEÇİMİ İLE  İLGİLİ  
ÖNERİLERİNİ BYS 

ÜZERİNDEN 
ÖĞRENCİYE  
İLETİLMESİ

ÖĞRENCİNİN
 1. YARIYIL YANO SU 3.0 VE ÜSTÜ MÜ?

EVET HAYIR

ÖĞRENCİ DERSLERİN ÇAKIŞMAMASI 
KOŞULU İLE ÜST SINIFIN İLGİLİ 
YARIYILINDAN DERS / DERSLER 

ALMAYA HAK KAZANIR.

2. YARIYIL DERS KAYIT İŞLEMLERİNİN TAMAMLANMASI



T.C.
MARMARA ÜNİVERSİTESİ 

SAĞLIK HİZMETLERİ MESLEK YÜKSEKOKULU

DERS KAYIT İŞLEMLERİ İŞ AKIŞ ŞEMASI (3. YARIYIL)

HAYIR

3. YARIYIL DERS KAYIT İŞLEMLERİNİN BAŞLAMASI

HAYIR

DANIŞMAN ÖĞRETİM GÖREVLİSİ / ÖĞRETİM ÜYESİ  TARAFINDAN DERS KAYDININ ONAYLANMASI  

EVET

ÖĞRENCİ TARAFINDAN DANIŞMAN ÖĞRETİM GÖREVLİSİ / ÖĞRETİM ÜYESİ ONAYINA 
GÖNDERİLMESİ

ÖĞRENCİ TARAFINDAN DERS (ZORUNLU VE SEÇİMLİKİ) SEÇİMİ YAPILMASI

ÖĞRENCİ TARAFINDAN YÖNETİM BİLGİ SİSTEMİ NE KULLANICI ADI VE ŞİFRE İLE GİRİŞ 
YAPILMASI

ÖĞRENCİNİN GANO  SU  
1.8 VE ÜSTÜ MÜ?

EVET

DANIŞMAN ÖĞRETİM GÖREVLİSİ / ÖĞRETİM ÜYESİNİN BELİRLENMESİ

ÖĞRENCİ TARAFINDAN DERS SEÇİMİ DOĞRU YAPILMIŞ MI?

ÖĞRENCİNİN 
SON İKİ YARIYIL YANO SUNDAN BİRİ 2.0 VE 

ÜSTÜ MÜ?

HAYIREVET
ÖĞRENCİ 3. YARIYIL 

DERSLERİNİ ALMAYA HAK 
KAZANIR.

DANIŞMAN 
TARAFINDAN DERS 
SEÇİMİ İLE  İLGİLİ  
ÖNERİLERİNİ BYS 

ÜZERİNDEN 
ÖĞRENCİYE  
İLETİLMESİ

3. YARIYIL DERS KAYIT İŞLEMLERİNİN TAMAMLANMASI

3. YARIYILDAKİ ZORUNLU VE SEÇİMLİK DERSLERLE 
BİRLİKTE VARSA 1. YARIYILDAKİ  BAŞARISIZ VE/VEYA 
DEVAMSIZ OLDUĞU DERS / DERSLERİ ZORUNLU 
OLARAK TEKRAR ALIR. 

DD VE DC İLE BAŞARILI OLDUĞU DERS / DERSLERİ İSE 
NOT YÜKSELTMEK AMACI İLE  TEKRAR ALABİLİR.  

BİR YARIYILDA ALINABİLECEK MAKSİMUM DERS 
SAYISI  YARIYIL BAŞINA ORTALAMA DERS SAYISININ 

ÜÇ FAZLASIDIR.

ÖĞRENCİ 3. YARIYILDAN DERS ALAMAZ. 1. YARIYILDAKİ  
VARSA BAŞARISIZ VE/VEYA DEVAMSIZ OLDUĞU DERS / 
DERSLERİ ZORUNLU OLARAK TEKRAR ALIR. 

DD VE DC İLE BAŞARILI OLDUĞU DERS / DERSLERİ İSE 
NOT YÜKSELTMEK AMACI İLE  TEKRAR ALABİLİR.  

BİR YARIYILDA ALINABİLECEK MAKSİMUM DERS SAYISI  
YARIYIL BAŞINA ORTALAMA DERS SAYISININ ÜÇ 

FAZLASIDIR.



T.C.
MARMARA ÜNİVERSİTESİ 

SAĞLIK HİZMETLERİ MESLEK YÜKSEKOKULU

TDERS KAYIT İŞLEMLERİ İŞ AKIŞ ŞEMASI ( 4. YARIYIL)

HAYIR

4. YARIYIL DERS KAYIT İŞLEMLERİNİN BAŞLAMASI

HAYIR

DANIŞMAN ÖĞRETİM GÖREVLİSİ / ÖĞRETİM ÜYESİ  TARAFINDAN DERS KAYDININ 
ONAYLANMASI 

EVET

ÖĞRENCİ TARAFINDAN DANIŞMAN ÖĞRETİM GÖREVLİSİ / ÖĞRETİM ÜYESİ ONAYINA 
GÖNDERİLMESİ

ÖĞRENCİ TARAFINDANÖĞRENCİ TARAFINDAN DERS (ZORUNLU VE SEÇİMLİK) SEÇİMİ 
YAPILMASI

ÖĞRENCİ TARAFINDAN YÖNETİM BİLGİ SİSTEMİ NE KULLANICI ADI VE ŞİFRE İLE GİRİŞ 
YAPILMASI

ÖĞRENCİNİN GANO  SU  
1.8 VE ÜSTÜ MÜ?

EVET

DANIŞMAN ÖĞRETİM GÖREVLİSİ / ÖĞRETİM ÜYESİNİN BELİRLENMESİ

ÖĞRENCİ TARAFINDAN DERS SEÇİMİ DOĞRU YAPILMIŞ MI?

ÖĞRENCİNİN 
SON İKİ YARIYIL YANO SUNDAN BİRİ 2.0 VE 

ÜSTÜ MÜ?

HAYIREVET
ÖĞRENCİ 4. YARIYIL DERSLERİNİ 

ALMAYA HAK KAZANIR

DANIŞMAN 
TARAFINDAN DERS 
SEÇİMİ İLE  İLGİLİ  
ÖNERİLERİNİ BYS 

ÜZERİNDEN 
ÖĞRENCİYE  
İLETİLMESİ

4. YARIYILDAKİ ZORUNLU VE SEÇİMLİK DERSLERLE 
BİRLİKTE VARSA 2. YARIYILDAKİ  BAŞARISIZ VE/VEYA 
DEVAMSIZ OLDUĞU DERS / DERSLERİ ZORUNLU 
OLARAK TEKRAR ALIR. 

DD VE DC İLE BAŞARILI OLDUĞU DERS / DERSLERİ İSE 
NOT YÜKSELTMEK AMACI İLE  TEKRAR ALABİLİR.  

BİR YARIYILDA ALINABİLECEK MAKSİMUM DERS 
SAYISI  YARIYIL BAŞINA ORTALAMA DERS SAYISININ 

ÜÇ FAZLASIDIR.

ÖĞRENCİ 4. YARIYILDAN DERS ALAMAZ. 2. 
YARIYILDAKİ  VARSA BAŞARISIZ VE/VEYA DEVAMSIZ 
OLDUĞU DERS / DERSLERİ ZORUNLU OLARAK 
TEKRAR ALIR.  

DD VE DC İLE BAŞARILI OLDUĞU DERS / DERSLERİ İSE 
NOT YÜKSELTMEK AMACI İLE  TEKRAR ALABİLİR.  

BİR YARIYILDA ALINABİLECEK MAKSİMUM DERS 
SAYISI  YARIYIL BAŞINA ORTALAMA DERS SAYISININ 

ÜÇ FAZLASIDIR.

4. YARIYIL DERS KAYIT İŞLEMLERİNİN TAMAMLANMASI



T.C.
MARMARA ÜNİVERSİTESİ 

SAĞLIK HİZMETLERİ MESLEK YÜKSEKOKULU

DERS KAYIT İŞLEMLERİ İŞ AKIŞ ŞEMASI (5. YARIYIL VE SONRASI)

HAYIR

DERS KAYIT İŞLEMLERİNİN BAŞLAMASI

HAYIR

DANIŞMAN ÖĞRETİM GÖREVLİSİ / ÖĞRETİM ÜYESİ  TARAFINDAN DERS KAYDININ 
ONAYLANMASI 

EVET

ÖĞRENCİ TARAFINDAN DANIŞMAN ÖĞRETİM GÖREVLİSİ / ÖĞRETİM ÜYESİ ONAYINA 
GÖNDERİLMESİ

ÖĞRENCİ TARAFINDANÖĞRENCİ TARAFINDAN DERS (ZORUNLU VE SEÇMELİ) SEÇİMİ 
YAPILMASI

ÖĞRENCİ TARAFINDAN YÖNETİM BİLGİ SİSTEMİ NE KULLANICI ADI VE ŞİFRE İLE GİRİŞ 
YAPILMASI

ÖĞRENCİNİN GANO  SU  2,0 VE ÜSTÜ MÜ?

EVET

DANIŞMAN ÖĞRETİM GÖREVLİSİ / ÖĞRETİM ÜYESİNİN BELİRLENMESİ

ÖĞRENCİ TARAFINDAN DERS SEÇİMİ DOĞRU YAPILMIŞ MI?

DANIŞMAN 
TARAFINDAN DERS 
SEÇİMİ İLE  İLGİLİ  
ÖNERİLERİNİ BYS 

ÜZERİNDEN ÖĞRENCİYE  
İLETİLMESİ

ÖĞRENCİ KATKI PAYININ YATIRILMASI

DERS KAYIT İŞLEMLERİNİN TAMAMLANMASI

ÖĞRENCİNİN İLGİLİ YARIYILDA  BAŞARISIZ 
VE/VEYA DEVAMSIZ  OLDUĞU VE/VEYA 
ALMADIĞI DERS/ DERSLERİ (ZORUNLU VE 
SEÇİMLİK) ALIR.

DD VE DC İLE BAŞARILI  OLDUĞU DERS / 
DERSLERİ İSE NOT YÜKSELTMEK İÇİN 
TEKRAR ALABİLİR.

 BİR YARIYILDA ALINABİLECEK MAKSİMUM 
DERS SAYISI  YARIYIL BAŞINA ORTALAMA 
DERS SAYISININ ÜÇ FAZLASIDIR

ÖĞRENCİNİN MEZUN OLABİLMESİ İÇİN  
GANO SUNUN 2.0 VE ÜSTÜ OLMASI ŞARTINI 
SAĞLAYABİLMESİ AMACI İLE  İLGİLİ  
YARIYILDAKİ  (GÜZ / BAHAR) VARSA BAŞARISIZ 
VE/VEYA DEVAMSIZ OLDUĞU VE/VEYA  
ALMADIĞI DERS /DERSLERİ  ALIR.  

DD VE DC İLE BAŞARILI  OLDUĞU DERS / 
DERSLERİ İSE NOT YÜKSELTMEK İÇİN TEKRAR 
ALABİLİR. 

 BİR YARIYILDA ALINABİLECEK MAKSİMUM 
DERS SAYISI  YARIYIL BAŞINA ORTALAMA DERS 
SAYISININ ÜÇ FAZLASIDIR.



T.C.
MARMARA ÜNİVERSİTESİ 

SAĞLIK HİZMETLERİ MESLEK YÜKSEKOKULU

DERS EKLEME-ÇIKARMA İŞLEMLERİ İŞ AKIŞ ŞEMASI (1. VE 2. YARIYIL)

HAYIR

DERS EKLEME-ÇIKARMA SÜRECİNİN BAŞLAMASI

HAYIR

DANIŞMAN ÖĞRETİM GÖREVLİSİ/ÖĞRETİM ÜYESİ  TARAFINDAN DERS EKLEME -ÇIKARMA 
İŞLENİNİN ONAYLANMASI VE DERS KAYDININ KESİNLEŞTİRİLMESİ

EVET

ÖĞRENCİ TARAFINDAN DANIŞMAN ÖĞRETİM GÖREVLİSİ / ÖĞRETİM ÜYESİ ONAYINA 
GÖNDERİLMESİ

DANIŞMAN ÖĞRETİM GÖREVLİSİ / ÖĞRETİM ÜYESİ  TARAFINDAN DERS KAYDI ÇIKTISININ 
ALINMASI VE ARŞİVLENMESİ

ÖĞRENCİNİN EKLEMEK YADA ÇIKARMAK İSTEDİĞİ 
DERS / DERSLER VAR MI?

EVET

ÖĞRENCİ TARAFINDAN DERS SEÇİMİ DOĞRU YAPILMIŞ MI?

DANIŞMAN ÖĞRETİM GÖREVLİSİ / ÖĞRETİM ÜYESİ  TARAFINDAN DERS KAYDI 
ÇIKTILARININ BİRER NÜSHASININ ÖĞRENCİYE TESLİM EDİLMESİ

ÖĞRENCİ TARAFINDAN EKLEMEK YADA ÇIKARMAK İSTEDİĞİ DERS / DERSLERİN (ZORUNLU 
VE SEÇİMLİK) BELİRLENMESİ

DANIŞMAN 
TARAFINDAN DERS 
SEÇİMİ İLE  İLGİLİ  
ÖNERİLERİNİ BYS 

ÜZERİNDEN 
ÖĞRENCİYE  İLETİLMESİ

ÖĞRENCİ TARAFINDAN YÖNETİM BİLGİ SİSTEMİ NE KULLANICI ADI VE ŞİFRE İLE GİRİŞ 
YAPILMASI

ÖĞRENCİNİN DERS 
EKLEME -ÇIKARMA İŞLEMİ 

YAPMASINA GEREK 
YOKTUR.

DERS EKLEME-ÇIKARMA İŞLEMLERİNİN TAMAMLANMASI



T.C.
MARMARA ÜNİVERSİTESİ 

SAĞLIK HİZMETLERİ MESLEK YÜKSEKOKULU

DERS EKLEME-ÇIKARMA İŞLEMLERİ İŞ AKIŞ ŞEMASI ( 3. VE 4. YARIYIL)

HAYIR

DERS EKLEME-ÇIKARMA SÜRECİNİN BAŞLAMASI

HAYIR

DANIŞMAN ÖĞRETİM GÖREVLİSİ/ÖĞRETİM ÜYESİ  TARAFINDAN DERS EKLEME -ÇIKARMA 
İŞLENİNİN ONAYLANMASI VE DERS KAYDININ KESİNLEŞTİRİLMESİ

EVET

DANIŞMAN ÖĞRETİM GÖREVLİSİ / ÖĞRETİM ÜYESİ  TARAFINDAN DERS KAYDI ÇIKTISININ 
ALINMASI VE ARŞİVLENMESİ

ÖĞRENCİNİN EKLEMEK YADA ÇIKARMAK İSTEDİĞİ 
DERS / DERSLER VAR MI?

EVET

ÖĞRENCİ TARAFINDAN DERS SEÇİMİ DOĞRU YAPILMIŞ MI?

DANIŞMAN ÖĞRETİM GÖREVLİSİ / ÖĞRETİM ÜYESİ  TARAFINDAN DERS KAYDI ÇIKTILARININ 
BİRER NÜSHASININ ÖĞRENCİ İŞLERİNE TESLİM EDİLMESİ

3. YARIYILDAN İTİBAREN
 ÖĞRENCİNİN SON İKİ YARIYIL YANO SUNDAN BİRİ 

2.0 VE ÜSTÜ MÜ?

HAYIREVET

ÖĞRENCİNİN EKLEMEK YADA ÇIKARMAK İSTEDİĞİ DERSİ / DERSLERİ SEÇİP DANIŞMAN ONAYINA 
GÖNDERMESİ  

DANIŞMAN 
TARAFINDAN DERS 
SEÇİMİ İLE  İLGİLİ  
ÖNERİLERİNİ BYS 

ÜZERİNDEN ÖĞRENCİYE  
İLETİLMESİ

ÖĞRENCİ TARAFINDAN YÖNETİM BİLGİ SİSTEMİ NE KULLANICI ADI VE ŞİFRE İLE GİRİŞ 
YAPILMASI

ÖĞRENCİNİN DERS 
EKLEME -ÇIKARMA 
İŞLEMİ YAPMASINA 

GEREK YOKTUR.

3. YARIYILDAN İTİBAREN 
ÖĞRENCİNİN GANO  SU  

1.8 VE ÜSTÜ MÜ?

HAYIR

EVET

 ÖĞRENCİ (SINAMALI) ÜST SINIFTAN DERS 
ALAMAZ.

 ÖĞRENCİ İLGİLİ YARIYILDA VARSA 
BAŞARISIZ OLDUĞU DERS / DERSLERİ 
ZORUNLU OLARAK TEKRAR EDER. 

 DD VE DC İLE BAŞARILI OLDUĞU DERS / 
DERSLERİ İSE NOT YÜKSELTMEK AMACI İLE  
TEKRAR ALABİLİR. 

  BİR YARIYILDA ALINABİLECEK MAKSİMUM 
DERS SAYISI  YARIYIL BAŞINA ORTALAMA 
DERS SAYISININ ÜÇ FAZLASIDIR.

 ÖĞRENCİ ÜST SINIFTAN DERS ALIR.
 ÖĞRENCİ İLGİLİ YARIYILDA VARSA 

BAŞARISIZ OLDUĞU DERS / DERSLERİ 
ZORUNLU OLARAK TEKRAR EDER. 

 DD VE DC İLE BAŞARILI OLDUĞU DERS / 
DERSLERİ İSE NOT YÜKSELTMEK AMACI İLE  
TEKRAR ALABİLİR.  

 BİR YARIYILDA ALINABİLECEK MAKSİMUM 
DERS SAYISI  YARIYIL BAŞINA ORTALAMA 
DERS SAYISININ ÜÇ FAZLASIDIR.

DERS EKLEME-ÇIKARMA İŞLEMLERİNİN TAMAMLANMASI



T.C.
MARMARA ÜNİVERSİTESİ 

SAĞLIK HİZMETLERİ MESLEK YÜKSEKOKULU

DERS EKLEME-ÇIKARMA İŞLEMLERİ İŞ AKIŞ ŞEMASI (5. YARIYIL VE SONRASI)

HAYIR

DERS EKLEME-ÇIKARMA SÜRECİNİN BAŞLAMASI

HAYIR

DANIŞMAN ÖĞRETİM GÖREVLİSİ/ÖĞRETİM ÜYESİ  TARAFINDAN DERS EKLEME -ÇIKARMA 
İŞLENİNİN ONAYLANMASI VE DERS KAYDININ KESİNLEŞTİRİLMESİ

EVET

DANIŞMAN ÖĞRETİM GÖREVLİSİ / ÖĞRETİM ÜYESİ  TARAFINDAN DERS KAYDI ÇIKTISININ 
ALINMASI VE ARŞİVLENMESİ

ÖĞRENCİNİN EKLEMEK YADA ÇIKARMAK İSTEDİĞİ 
DER /DERSLER VAR MI?

EVET

ÖĞRENCİ TARAFINDAN DERS SEÇİMİ DOĞRU YAPILMIŞ MI?

DANIŞMAN ÖĞRETİM GÖREVLİSİ / ÖĞRETİM ÜYESİ  TARAFINDAN DERS KAYDI ÇIKTILARININ 
BİRER NÜSHASININ ÖĞRENCİ İŞLERİNE TESLİM EDİLMESİ

DANIŞMANIN DERS SEÇİMİ 
İLE  İLGİLİ  ÖNERİLERİNİ 

ÖĞRENCİYE BYS 
ÜZERİNDEN İLETMESİ

ÖĞRENCİ TARAFINDAN YÖNETİM BİLGİ SİSTEMİ NE KULLANICI ADI VE ŞİFRE İLE GİRİŞ 
YAPILMASI

ÖĞRENCİNİN DERS EKLEME -
ÇIKARMA İŞLEMİ YAPMASINA 

GEREK YOKTUR.

5. YARIYILDAN İTİBAREN ÖĞRENCİNİN 
GANO  SU  

1.8 VE ÜSTÜ MÜ?

HAYIREVET

 ÖĞRENCİ İLGİLİ YARIYILDA (GÜZ / BAHAR) 
BAŞARISIZ OLDUĞU DERS / DERSLERİ ZORUNLU 
OLARAK TEKRAR EDER. 

 DD VE DC İLE BAŞARILI OLDUĞU DERS / DERSLERİ 
İSE NOT YÜKSELTMEK AMACI İLE  TEKRAR 
ALABİLİR.  

 BİR YARIYILDA ALINABİLECEK MAKSİMUM DERS 
SAYISI  YARIYIL BAŞINA ORTALAMA DERS SAYISININ 
ÜÇ FAZLASIDIR.

ÖĞRENCİNİN EKLEMEK YADA ÇIKARMAK İSTEDİĞİ DERSİ / DERSLERİ SEÇİP DANIŞMAN ONAYINA 
GÖNDERMESİ  

DERS EKLEME-ÇIKARMA İŞLEMLERİNİN TAMAMLANMASI



T.C.
MARMARA ÜNİVERSİTESİ 

SAĞLIK HİZMETLERİ MESLEK YÜKSEKOKULU

DERSLERİN İŞLENİŞİ İŞ AKIŞ ŞEMASI

DERS TEORİK 
OLARAK DEVAM 

EDER.

ÖĞRENCİ TEORİK DERSLERE %70,                                                             
UYGULAMALI DERSLERE %80 DEVAM ETMİŞ Mİ?

EĞİTİM- ÖĞRETİM YILININ BAŞLAMASI

EVET

DERSİN ÖĞRETİM GÖREVLİSİ / ÖĞRETİM ÜYESİ TARAFINDAN DERS DOSYASININ 
OLUŞTURULMASI (İMZA LİSTESİ VB)

ÖĞRENCİ FİNAL 
SINAVINA ALINIR

DERSİN ARA SINAVININ YAPILMASI*

DERS UYGULAMA SAATİ VAR MI?

DERSİN YARILIL SONU (FİNAL) SINAVININ YAPILMASI*

DERSİN TEORİK 
SAATİ BÖLÜMDE 
UYGULAMALARI 
HASTANELERDE 

YAPTIRILIR

ÖĞRENCİ DERSİ TEKRAR 

ALIR.

DERSİN (DÜZ ANLATIM, SORU CEVAP, DEMONSTRASYON, ÖRNEK OLAY, KONU ARAŞTIRMASI, VAKA 
TARTIŞMASI VS. YÖNTEMLERİ İLE VERİLMESİ BARKO VİZYON, SLAYT MAKİNESİ, TEPEGÖZ VS DERS 

ARAÇLARI İLE) İŞLENMESİ

DERSİN ÖĞRETİM GÖREVLİSİ / ÖĞRETİM ÜYESİNİN TARAFINDAN DERSİN ANLATIMINA 
DEVAM EDİLMESİ

HAYIR

HAYIR

EVET

ÖĞRENCİ YARIYIL 
SINAVLARINA GİREMEZ VE 
DERSTEN DEVAMSIZLIKTAN 

KALIR

ARA  SINAV SONUÇLARININ ÖĞRENCİ İŞLERİNE TUTANAK İLE TESLİM EDİLMESİ

YARIYIL (FİNAL) SINAVI EVRAKLARININ  (SINAV SORULARI, SINAV İMZA LİSTESİ, SINAV 
TUTANAĞI, CEVAP KAĞITLARI, CEVAP ANAHTARI)  ÖĞRENCİ İŞLERİNE TUTANAK İLE TESLİM 

EDİLMESİ

*Sınavlar; Vize, Vize Mazeret, Final, Bütünleme ve Tek Ders Sınavları ile İlgili Akış Şemalarında ayrıntılı olarak anlatılmıştır.  

DERSİN ÖĞRETİM GÖREVLİSİ / ÖĞRETİM ÜYESİNİN TARAFINDAN DEVAMSIZ 
ÖĞRENCİLERİN İLAN EDİLMESİ



T.C.
MARMARA ÜNİVERSİTESİ 

SAĞLIK HİZMETLERİ MESLEK YÜKSEKOKULU

DERS TELAFİ İŞLEMLERİ İŞ AKIŞ ŞEMASI

HAYIR

EĞİTİM -ÖĞRENİM YILI DERS DÖNEMİ

EVET

DERS DÖNEMİNDE HASTALIK NEDENİYLE RAPOR ALAN, YILLIK İZİNLİ VE/VEYA
GÖREVLİ İZİNLİ OLAN ÖĞRETİM ELEMANININ İLGİLİ AKADEMİK BİRİME DERS TELAFİSİ YAPMAK 

İÇİN BAŞVURMASI.

HAFTALIK DERS PROGRAMINDA DERS TELAFİSİ İLE ÇAKIŞAN DERS VAR MI ?

AKADEMİK BİRİM TARAFINDAN DERSİN TELAFİSİ İÇİN UYGUN GÜN; SAAT VE DERSLİK 
BELİRLENMESİ

SHMYO MÜDÜRLÜĞÜ TARAFINDAN DERSİN TELAFİ TARİHİ, SAATİ VE DERSLİK BİLGİLERİNİN 
ÖĞRETİM ELEMANINA BİLDİRİLMESİ

İLGİLİ AKADEMİK BİRİM VE SORUMLU ÖĞRETİM 
ELEMANI TARAFINDAN TELAFİ DERSİ İÇİN TEKRAR GÜN , 

SAAT VE/VEYA DERSLİK BELİRLENMESİ

AKADEMİK BİRİM TARAFINDAN DERSİN TELAFİ TARİHİ, SAATİ VE DERSLİK BİLGİLERİNİN  
SHMYO MÜDÜRLÜĞÜNE ÜST YAZI İLE GÖNDERİLMESİ

DERSİN TELAFİSİNİN BELİRLENEN GÜN, SAAT VE DERSLİKTE YAPILMASI



T.C.
MARMARA ÜNİVERSİTESİ 

SAĞLIK HİZMETLERİ MESLEK YÜKSEKOKULU

EĞİTİM-ÖĞRETİM SÜRECİ İŞ AKIŞ ŞEMASI (1. YARIYIL)

EĞİTİM- ÖĞRETİM YILININ BAŞLAMASI

1.YARIYIL  DERS AŞAMASI

ÖĞRENCİLERİN PROGRAM HAKKINDA BİLGİLENDİRİLMESİ

DEVAMSIZ OLDUĞU 
DERSLERİN FİNAL 

SINAVINA GİREMEZ.

ÖĞRENCİ DERSLERE DEVAMLI MI?

EVET

ÖĞRENCİ FİNAL 
SINAVLARINA GİRMEYE HAK 

KAZANIR.

A (2.YARIYIL)

1. YARIYIL ARA SINAV DÖNEMİ

TEORİK DERSLERE %70, UYGULAMALI DERSLERE %80 DEVAM ZORUNLUDUR. 

DERS ANLATIMINA DEVAM EDİLMESİ

1. YARIYIL FİNAL SINAV TARİHLERİNİN İLAN EDİLMESİ

HAYIR

1. YARIYIL FİNAL SINAVLARI DÖNEMİ

ÖĞRENCİ DERS / DERSLERDEN BAŞARILI MI?

HAYIREVET

1. YARIYIL BÜTÜNLEME SINAVLARI DÖNEMİ

ÖĞRENCİ BAŞARISIZ VE/VEYA DEVAMSIZ OLDUĞU 
DERSİ / DERSLERİ 3. YARIYILDA TEKRAR ALIR.

DD VE DC İLE BAŞARILI OLDUĞU DERS / DERSLERİ 
İSE NOT YÜKSELTMEK AMACI İLE  TEKRAR 

ALABİLİR.  

BİR YARIYILDA ALINABİLECEK MAKSİMUM DERS 
SAYISI  YARIYIL BAŞINA ORTALAMA DERS 

SAYISININ ÜÇ FAZLASIDIR.

*Sınavlar; Vize, Vize Mazeret, Final, Bütünleme ve Tek Ders Sınavları ile İlgili Akış Şemalarında ayrıntılı olarak anlatılmıştır.  



T.C.
MARMARA ÜNİVERSİTESİ 

SAĞLIK HİZMETLERİ MESLEK YÜKSEKOKULU

EĞİTİM-ÖĞRETİM SÜRECİ İŞ AKIŞ ŞEMASI (2. YARIYIL)

A (2. YARIYIL)

2.YARIYIL  DERS AŞAMASI

2. YARIYIL ARA SINAV DÖNEMİ

ÖĞRENCİ DERSLERE DEVAMLI MI?

DERS ANLATIMINA DEVAM EDİLMESİ

TEORİK DERSLERE %70, UYGULAMALI DERSLERE %80 DEVAM ZORUNLUDUR. 

DEVAMSIZ OLDUĞU DERSLERİN 
FİNAL SINAVINA GİREMEZ.

EVET

HAYIR

3. YARIYIL ÖNCESİNDE ÖĞRENCİNİN ALACAĞI DERSLERİN BELİRLENMESİNDE  
DERSLERDEKİ BAŞARI DURUMU DEĞERLENDİRİLİR.

ÖĞRENCİ FİNAL SINAVLARINA GİRMEYE 
HAK KAZANIR.

ÖĞRENCİNİN GANO  SU  
1.8 VE ÜSTÜ MÜ?

EVET
HAYIR

ÖĞRENCİ 3. YARIYIL 
DERSLERİNİ 

ALAMAZ.

ÖĞRENCİ 3. YARIYIL DERSLERİNİ 
ALMAYA HAK KAZANIR

SON İKİ YARIYIL YANO SUNDAN BİRİ 2.0 VE 
ÜSTÜ MÜ?

EVET HAYIR

B (3. YARIYIL)

2. YARIYIL FİNAL SINAVLARI DÖNEMİ

2. YARIYIL BÜTÜNLEME SINAVLARI DÖNEMİ

*Sınavlar; Vize, Vize Mazeret, Final, Bütünleme ve Tek Ders Sınavları ile İlgili Akış Şemalarında ayrıntılı olarak anlatılmıştır .  



T.C.
MARMARA ÜNİVERSİTESİ 

SAĞLIK HİZMETLERİ MESLEK YÜKSEKOKULU

EĞİTİM-ÖĞRETİM SÜRECİ İŞ AKIŞ ŞEMASI (3. YARIYIL)

B (3. YARIYIL)

3.YARIYIL  DERS AŞAMASI

3. YARIYIL ARA SINAV DÖNEMİ

ÖĞRENCİ DERSLERE DEVAMLI MI?

DERS ANLATIMINA DEVAM EDİLMESİ

TEORİK DERSLERE %70, UYGULAMALI DERSLERE %80 DEVAM ZORUNLUDUR. 

DEVAMSIZ OLDUĞU 
DERSLERİN FİNAL 

SINAVINA GİREMEZ.

EVET

HAYIR

4. YARIYIL ÖNCESİNDE ÖĞRENCİNİN ALACAĞI DERSLERİN BELİRLENMESİNDE  
DERSLERDEKİ BAŞARI DURUMU DEĞERLENDİRİLİR.

ÖĞRENCİ FİNAL SINAVLARINA 
GİRMEYE HAK KAZANIR.*

ÖĞRENCİNİN GANO  SU  
1.8 VE ÜSTÜ MÜ?

EVET

HAYIR

ÖĞRENCİ 4. YARIYIL  
DERSLERİNİ ALAMAZ

ÖĞRENCİ 4. YARIYIL 
DERSLERİNİ ALMAYA 

HAK KAZANIR

ÖĞRENCİNİN 
SON İKİ YARIYIL YANO SUNDAN BİRİ 

2.0 VE ÜSTÜ MÜ?

EVET HAYIR

C (4. YARIYIL)

3. YARIYIL FİNAL SINAVLARI DÖNEMİ

3. YARIYIL BÜTÜNLEME SINAVLARI DÖNEMİ

*Sınavlar; Vize, Vize Mazeret, Final, Bütünleme ve Tek Ders Sınavları ile İlgili Akış Şemalarında ayrıntılı olarak anlatılmıştır .  



T.C.
MARMARA ÜNİVERSİTESİ 

SAĞLIK HİZMETLERİ MESLEK YÜKSEKOKULU

EĞİTİM-ÖĞRETİM SÜRECİ İŞ AKIŞ ŞEMASI (4.1)

C (4. YARIYIL)

4.YARIYIL  DERS AŞAMASI

4. YARIYIL ARA SINAV DÖNEMİ

ÖĞRENCİ DERSLERE DEVAMLI MI?

DERS ANLATIMINA DEVAM EDİLMESİ

TEORİK DERSLERE %70, UYGULAMALI DERSLERE %80 DEVAM ZORUNLUDUR. 

DEVAMSIZ OLDUĞU 
DERSLERİN FİNAL SINAVINA 

GİREMEZ.

EVET HAYIR

MEZUNİYET ÖNCESİNDE DERSLERDEKİ BAŞARI DURUMU DEĞERLENDİRİLİR .

ÖĞRENCİ FİNAL SINAVLARINA 
GİRMEYE HAK KAZANIR.*

4. YARIYIL FİNAL SINAVLARI DÖNEMİ

4. YARIYIL BÜTÜNLEME SINAVLARI DÖNEMİ

D (MEZUNİYET)

2. YARIYILDA  VARSA BAŞARISIZ VE/VEYA DEVAMSIZ OLDUĞU 
DERS / DERSLERİ ZORUNLU OLARAK TEKRAR EDER

DD VE DC İLE BAŞARILI OLDUĞU DERS / DERSLERİ İSE NOT 
YÜKSELTMEK AMACI İLE  TEKRAR ALABİLİR.

 BİR YARIYILDA ALINABİLECEK MAKSİMUM DERS SAYISI  YARIYIL 
BAŞINA ORTALAMA DERS SAYISININ ÜÇ FAZLASIDIR.

*Sınavlar; Vize, Vize Mazeret, Final, Bütünleme ve Tek Ders Sınavları ile İlgili Akış Şemalarında ayrıntılı olarak anlatılmıştır .  



T.C.
MARMARA ÜNİVERSİTESİ 

SAĞLIK HİZMETLERİ MESLEK YÜKSEKOKULU

EĞİTİM SÜRECİ İŞ AKIŞ ŞEMASI (4.2)

ÖĞRENCİ BAŞARISIZ 
VE /VEYA DEVAMSIZ 
OLDUĞU DERSLERİ 

TEKRAR ALIR.  

ÖĞRENCİNİN 
GANO  SU  2,0 VE ÜSTÜ MÜ?

ÖĞRENCİ MEZUN 
OLMAYA HAK 

KAZANIR

ÖĞRENCİ MEZUN 
OLAMAYA HAK 
KAZANAMAZ

EVET HAYIR

ÖĞRENCİ BÜTÜN DERSLERİNDEN 
BAŞARILI MI?

EVET HAYIR EVET HAYIR

ÖĞRENCİNİN 
BAŞARISIZ OLDUĞU DERS SAYISI 2' 

DEN AZ MI?

ÖĞRENCİ TEK DERS 
SINAVINA GİRMEYE HAK 

KAZANIR

ÖĞRENCİ 
DD VEYA DC OLAN DERSLERDEN 
HERHANGİ BİRİNDEN TEK DERS 

SINAVINA GİRİP MEZUN OLABİLMESİ 
İÇİN GANO 2.0 VE ÜSTÜ ŞARTINI 

SAĞLAYABİLECEK Mİ?

EVET HAYIR

ÖĞRENCİ TEK DERS 
SINAVINA GİRMEYE HAK 

KAZANAMAZ.

ÖĞRENCİ 
BAŞARISIZ OLDUĞU DERSTEN       

TEK DERS SINAVINA GİRİP MEZUN 
OLABİLMESİ İÇİN GANO 2.0 VE   

ÜSTÜ ŞARTINI           
SAĞLAYABİLECEK Mİ?

EVET

ÖĞRENCİ TEK DERS 
SINAVINA GİRMEYE HAK 

KAZANIR

HAYIR

ÖĞRENCİ TEK DERS 
SINAVINA GİRMEYE 
HAK KAZANAMAZ.

ÖĞRENCİ BAŞARISIZ OLDUĞU 
VEYA DD/DC İLE BAŞARILI 

OLDUĞU DERS/DERSLERİ İLGİLİ 
YARIYILDA TEKRAR ALIR.  

D (MEZUNİYET)

ÖĞRENCİ TEK DERS SINAVINA 
GİRER.

*Sınavlar; Vize, Vize Mazeret, Final, Bütünleme ve Tek Ders Sınavları ile İlgili Akış Şemalarında ayrıntılı olarak anlatılmıştır .  



T.C.
MARMARA ÜNİVERSİTESİ 

SAĞLIK HİZMETLERİ MESLEK YÜKSEKOKULU

ARA SINAVLAR İŞ AKIŞ ŞEMASI - 1

ARA SINAV TARİHLERİNİN BELİRLENMESİ

ÖĞRETİM GÖREVLİSİ / ÖĞRETİM ÜYESİ TARAFINDAN SINAVIN 
SONLANDIRILMASI

ÖĞRETİM GÖREVLİSİ / ÖĞRETİM ÜYESİ TARAFINDAN ÖĞRENCİLERE 
SINAV SÜRESİNİN BİLDİRİLMESİ

ÖĞRETİM GÖREVLİSİ / ÖĞRETİM ÜYESİ TARAFINDAN ÖĞRENCİ KİMLİK 
KONTROLÜNÜN YAPILMASI

DERSİN ÖĞRETİM GÖREVLİSİ / ÖĞRETİM ÜYESİ TARAFINDAN SINAV 
SORULARININ HAZIRLANMASI

ÖĞRETİM GÖREVLİSİ / ÖĞRETİM ÜYESİ TARAFINDAN SINAV 
EVRAKLARININ DAĞITILMASI

KOPYA GİRİŞİMİ VAR MI?

ARA SINAV TARİHLERİNİN İLAN EDİLMESİ

EVET

ÖĞRETİM GÖREVLİSİ / ÖĞRETİM ÜYESİ TARAFINDAN SINAVIN 
BAŞLATILMASI

HAYIR

KOPYA GİRİŞİMİNDE 
BULUNAN ÖĞRENCİLER 

HAKKINDA TUTANAK 
TUTULMASI

SINAVA GİREN VE GİRMEYEN ÖĞRENCİLERİN TESPİTİ VE ÖĞRENCİ 
YOKLAMA LİSTESİNDE İŞARETLENMESİ

DERSİN ÖĞRETİM GÖREVLİSİ / ÖĞRETİM ÜYESİ 
TARAFINDAN SINAV TUTANAĞININ DOLDURULMASI

ÖĞRETİM GÖREVLİSİ / ÖĞRETİM ÜYESİ TARAFINDAN SINAV DÜZENİNİN 
SAĞLANMASI



T.C.
MARMARA ÜNİVERSİTESİ 

SAĞLIK HİZMETLERİ MESLEK YÜKSEKOKULU

ARA SINAVLAR İŞ AKIŞ ŞEMASI - 2 

ÖĞRETİM GÖREVLİSİ / ÖĞRETİM ÜYESİ TARAFINDAN SINAV 
EVRAKLARININ DEĞERLENDİRİLMESİ

 SINAV SONUÇLARI İLE BİRLİKTE SINAV EVRAKLARININ (SINAV TUTANAĞI, 
İMZA LİSTESİ, SINAV SONUÇLARI,  SINAV TESLİM TUTANAĞI, SINAV 

SORULARI VE CEVAPLARI, CEVAP ANAHTARI) ÖĞRENCİ İŞLERİNE TESLİM 
EDİLMESİ

ÖĞRETİM GÖREVLİSİ / ÖĞRETİM ÜYESİ TARAFINDAN SINAV 
SONUÇLARININ ÇIKTISININ ALINMASI

ÖĞRETİM GÖREVLİSİ / ÖĞRETİM ÜYESİ TARAFINDAN SINAV 
SONUÇLARININ BİLGİ YÖNETİM SİSTEMİNE GİRİLMESİ

ÖĞRETİM GÖREVLİSİ / ÖĞRETİM ÜYESİ TARAFINDAN SINAV 
EVRAKLARININ TOPLANMASI VE SAYILMASI

SINAV SONUÇLARININ BİLGİ YÖNETİM SİSTEMİ ÜZERİNDEN İLAN 
EDİLMESİ



T.C.
MARMARA ÜNİVERSİTESİ 

SAĞLIK HİZMETLERİ MESLEK YÜKSEKOKULU

ARA SINAV MAZERET SINAVLARI İŞ AKIŞ ŞEMASI - 1 

EĞİTİM- ÖĞRETİM YILI

ÖĞRETİM GÖREVLİSİ / ÖĞRETİM ÜYESİ TARAFINDAN SINAVIN 
SONLANDIRILMASI

ÖĞRETİM GÖREVLİSİ / ÖĞRETİM ÜYESİ TARAFINDAN ÖĞRENCİLERE SINAV SÜRESİNİN BİLDİRİLMESİ

ÖĞRETİM GÖREVLİSİ / ÖĞRETİM ÜYESİ TARAFINDAN ÖĞRENCİ KİMLİK KONTROLÜNÜN YAPILMASI

DERSİN ÖĞRETİM GÖREVLİSİ / ÖĞRETİM ÜYESİ TARAFINDAN SINAV SORULARININ HAZIRLANMASI

ÖĞRETİM GÖREVLİSİ / ÖĞRETİM ÜYESİ TARAFINDAN SINAV EVRAKLARININ DAĞITILMASI

KOPYA GİRİŞİMİ VAR MI?

ÖĞRENCİ DİLEKÇELERİNİN SAĞLIK HİZMETLERİ MESLEK YÜKSEKOKULU YÖNETİM KURULUNDA 
GÖRÜŞÜLMESİ

EVET

ÖĞRETİM GÖREVLİSİ / ÖĞRETİM ÜYESİ TARAFINDAN SINAVIN BAŞLATILMASI

HAYIR

KOPYA GİRİŞİMİNDE 
BULUNAN ÖĞRENCİLER 

HAKKINDA TUTANAK 
TUTULMASI

SINAVA GİREN VE GİRMEYEN ÖĞRENCİLERİN TESPİTİ VE ÖĞRENCİ YOKLAMA LİSTESİNDE İŞARETLENMESİ

DERSİN ÖĞRETİM GÖREVLİSİ / ÖĞRETİM ÜYESİ TARAFINDAN SINAV 
TUTANAĞININ DOLDURULMASI

ÖĞRETİM GÖREVLİSİ / ÖĞRETİM ÜYESİ TARAFINDAN SINAV DÜZENİNİN SAĞLANMASI

ÖĞRENCİNİN MAZERETİ GEÇERLİ Mİ?

ÖĞRENCİNİN ARASINAV MAZERET SINAVINA GİREBİLMESİ İÇİN MAZERETİNİN YÖNETİM KURULUNDA 
KABUL EDİLMESİ

EVET HAYIR

ÖĞRENCİNİN ARASINAV 
MAZERET SINAVINA 

GİREBİLMESİ İÇİN 
MAZERETİNİN YÖNETİM 

KURULUNDA REDDEİLMESİ 

ÖĞRENCİNİN ARASINAV MAZERET SINAVINA GİRMEYE HAK KAZANIR .

ÖĞRENCİNİN ARASINAV 
MAZERET SINAVINA / 

SINAVLARINA GİREMEZ

MAZERETİ NEDENİYLE ARA SINAVLARA GİREMEYEN ÖĞRENCİLERİN ARASINAV MAZERET SINAVLARINA GİREBİLMESİ İÇİN 
MAZERETLERİNİ GÖSTEREN BELGE İLE ÖĞRENCİ İŞLERİNE  DİLEKÇE İLE BAŞVURMASI



T.C.
MARMARA ÜNİVERSİTESİ 

SAĞLIK HİZMETLERİ MESLEK YÜKSEKOKULU

ARA SINAV MAZERET SINAVLARI İŞ AKIŞ ŞEMASI - 2

ÖĞRETİM GÖREVLİSİ / ÖĞRETİM ÜYESİ TARAFINDAN SINAV EVRAKLARININ 
DEĞERLENDİRİLMESİ

 SINAV SONUÇLARI İLE BİRLİKTE SINAV EVRAKLARININ (SINAV TUTANAĞI, 
İMZA LİSTESİ, SINAV SONUÇLARI,  SINAV TESLİM TUTANAĞI, SINAV SORULARI 

VE CEVAPLARI, CEVAP ANAHTARI) ÖĞRENCİ İŞLERİNE TESLİM EDİLMESİ

ÖĞRETİM GÖREVLİSİ / ÖĞRETİM ÜYESİ TARAFINDAN SINAV SONUÇLARININ 
ÇIKTISININ ALINMASI

ÖĞRETİM GÖREVLİSİ / ÖĞRETİM ÜYESİ TARAFINDAN SINAV SONUÇLARININ 
BİLGİ YÖNETİM SİSTEMİNE GİRİLMESİ

ÖĞRETİM GÖREVLİSİ / ÖĞRETİM ÜYESİ TARAFINDAN SINAV EVRAKLARININ 
TOPLANMASI VE SAYILMASI

SINAV SONUÇLARININ BİLGİ YÖNETİM SİSTEMİ ÜZERİNDEN İLAN EDİLMESİ



T.C.
MARMARA ÜNİVERSİTESİ 

SAĞLIK HİZMETLERİ MESLEK YÜKSEKOKULU

FİNAL SINAVLARI SÜRECİ İŞ AKIŞ ŞEMASI - 1

ÖĞRENCİ FİNAL 
SINAVINA GİREMEZ VE 

DEVAMSIZLIKTAN KALIR

ÖĞRETİM GÖREVLİSİ / ÖĞRETİM ÜYESİ TARAFINDAN SINAVIN 
BAŞLATILMASI

ÖĞRETİM GÖREVLİSİ / ÖĞRETİM ÜYESİ TARAFINDAN SINAVIN 
SONLANDIRILMASI

ÖĞRENCİ DEVAMSIZ MI?

ÖĞRETİM GÖREVLİSİ / ÖĞRETİM ÜYESİ TARAFINDAN SINAV 
EVRAKLARININ DAĞITILMASI

ÖĞRETİM GÖREVLİSİ / ÖĞRETİM ÜYESİ TARAFINDAN  ÖĞRENCİ 
DEVAM LİSTELERİNİN ÇIKARTILMASI

KOPYA GİRİŞİMİNDE 
BULUNAN ÖĞRENCİLER 

HAKKINDA TUTANAK 
TUTULMASI

ÖĞRETİM GÖREVLİSİ / ÖĞRETİM ÜYESİ TARAFINDAN SINAV 
DÜZENİNİN SAĞLANMASI

ÖĞRETİM GÖREVLİSİ / ÖĞRETİM ÜYESİ TARAFINDAN ÖĞRENCİLERE 
SINAV SÜRESİNİN BİLDİRİLMESİ

EVET

DERSİN ÖĞRETİM GÖREVLİSİ / ÖĞRETİM ÜYESİ TARAFINDAN SINAV 
SORULARININ HAZIRLANMASI

ÖĞRETİM GÖREVLİSİ / ÖĞRETİM ÜYESİ TARAFINDAN ÖĞRENCİ 
KİMLİK KONTROLÜNÜN YAPILMASI

FİNAL VE BÜTÜNLEME SINAV TARİHLERİNİN BELİRLENMESİ

HAYIR

HAYIR

FİNAL VE BÜTÜNLEME SINAV TARİHLERİNİN İLAN EDİLMESİ

EVET

SINAVA GİREN VE GİRMEYEN ÖĞRENCİLERİN TESPİTİ VE ÖĞRENCİ 
YOKLAMA LİSTESİNDE İŞARETLENMESİ

KOPYA GİRİŞİMİ VAR MI?

DERSİN ÖĞRETİM GÖREVLİSİ / ÖĞRETİM ÜYESİ TARAFINDAN SINAV 
TUTANAĞININ DOLDURULMASI



T.C.
MARMARA ÜNİVERSİTESİ 

SAĞLIK HİZMETLERİ MESLEK YÜKSEKOKULU

FİNAL SINAVLARI İŞ AKIŞ ŞEMASI - 2

 SINAV SONUÇLARI İLE BİRLİKTE SINAV EVRAKLARININ (SINAV 
TUTANAĞI, İMZA FÖYÜ, SINAV SONUÇLARI,  SINAV TESLİM 

TUTANAĞI, SINAV SORULARI VE CEVAPLARI, CEVAP ANAHTARI) 
ÖĞRENCİ İŞLERİNE TESLİM EDİLMESİ

ÖĞRETİM GÖREVLİSİ / ÖĞRETİM ÜYESİ TARAFINDAN SINAV 
EVRAKLARININ TOPLANMASI VE SAYILMASI

ÖĞRETİM GÖREVLİSİ / ÖĞRETİM ÜYESİ TARAFINDAN SINAV 
SONUÇLARININ BİLGİ YÖNETİM SİSTEMİNE GİRİLMESİ

ÖĞRETİM GÖREVLİSİ / ÖĞRETİM ÜYESİ TARAFINDAN SINAV 
EVRAKLARININ DEĞERLENDİRİLMESİ

ÖĞRETİM GÖREVLİSİ / ÖĞRETİM ÜYESİ TARAFINDAN SINAV 
SONUÇLARININ ÇIKTISININ ALINMASI

SINAV SONUÇLARININ BİLGİ YÖNETİM SİSTEMİ ÜZERİNDEN İLAN 
EDİLMESİ



T.C.
MARMARA ÜNİVERSİTESİ 

SAĞLIK HİZMETLERİ MESLEK YÜKSEKOKULU

BÜTÜNLEME SINAVLARI İŞ AKIŞ ŞEMASI - 1

ÖĞRETİM GÖREVLİSİ / ÖĞRETİM ÜYESİ TARAFINDAN SINAVIN 
BAŞLATILMASI

ÖĞRETİM GÖREVLİSİ / ÖĞRETİM ÜYESİ TARAFINDAN SINAVIN 
SONLANDIRILMASI

ÖĞRETİM GÖREVLİSİ / ÖĞRETİM ÜYESİ TARAFINDAN SINAV 
EVRAKLARININ DAĞITILMASI

ÖĞRETİM GÖREVLİSİ / ÖĞRETİM ÜYESİ TARAFINDAN  ÖĞRENCİ 
DEVAM LİSTELERİNİN ÇIKARTILMASI

KOPYA GİRİŞİMİNDE 
BULUNAN ÖĞRENCİLER 

HAKKINDA TUTANAK 
TUTULMASI

ÖĞRETİM GÖREVLİSİ / ÖĞRETİM ÜYESİ TARAFINDAN SINAV 
DÜZENİNİN SAĞLANMASI

ÖĞRETİM GÖREVLİSİ / ÖĞRETİM ÜYESİ TARAFINDAN ÖĞRENCİLERE 
SINAV SÜRESİNİN BİLDİRİLMESİ

DERSİN ÖĞRETİM GÖREVLİSİ / ÖĞRETİM ÜYESİ TARAFINDAN SINAV 
SORULARININ HAZIRLANMASI

ÖĞRETİM GÖREVLİSİ / ÖĞRETİM ÜYESİ TARAFINDAN ÖĞRENCİ 
KİMLİK KONTROLÜNÜN YAPILMASI

HAYIR

EVET

SINAVA GİREN VE GİRMEYEN ÖĞRENCİLERİN TESPİTİ VE ÖĞRENCİ 
YOKLAMA LİSTESİNDE İŞARETLENMESİ

KOPYA GİRİŞİMİ VAR MI?

DERSİN ÖĞRETİM GÖREVLİSİ / ÖĞRETİM ÜYESİ TARAFINDAN SINAV 
TUTANAĞININ DOLDURULMASI

ÖĞRENCİ FİNAL SINAVLARINDAN BAŞARILI MI?

EVET
HAYIR

ÖĞRENCİ FİNAL SINAVLARI SONUÇLARINA GÖRE BAŞARISIZ OLDUĞU 
DERS VEYA DERSLERDEN BÜTÜNLEMEYE KALIR..

ÖĞRENCİ FİNAL SINAVLARI 
SONUÇLARINA GÖRE  

BAŞARILI OLDUĞU DERS / 
DERSLERDEN GEÇER.

BÜTÜNLEME SINAVLARI 



T.C.
MARMARA ÜNİVERSİTESİ 

 SAĞLIK HİZMETLERİ MESLEK YÜKSEKOKULU

BÜTÜNLEME SINAVLARI İŞ AKIŞ ŞEMASI - 2

 SINAV SONUÇLARI İLE BİRLİKTE SINAV EVRAKLARININ (SINAV 
TUTANAĞI, İMZA FÖYÜ, SINAV SONUÇLARI,  SINAV TESLİM 

TUTANAĞI, SINAV SORULARI VE CEVAPLARI, CEVAP ANAHTARI) 
ÖĞRENCİ İŞLERİNE TESLİM EDİLMESİ

ÖĞRETİM GÖREVLİSİ / ÖĞRETİM ÜYESİ TARAFINDAN SINAV 
EVRAKLARININ TOPLANMASI VE SAYILMASI

ÖĞRETİM GÖREVLİSİ / ÖĞRETİM ÜYESİ TARAFINDAN SINAV 
SONUÇLARININ BİLGİ YÖNETİM SİSTEMİNE GİRİLMESİ

ÖĞRETİM GÖREVLİSİ / ÖĞRETİM ÜYESİ TARAFINDAN SINAV 
EVRAKLARININ DEĞERLENDİRİLMESİ

ÖĞRETİM GÖREVLİSİ / ÖĞRETİM ÜYESİ TARAFINDAN SINAV 
SONUÇLARININ ÇIKTISININ ALINMASI

SINAV SONUÇLARININ BİLGİ YÖNETİM SİSTEMİ ÜZERİNDEN İLAN 
EDİLMESİ



T.C.
MARMARA ÜNİVERSİTESİ 

SAĞLIK HİZMETLERİ MESLEK YÜKSEKOKULU

TEK DERS SINAVLARI İŞ AKIŞ ŞEMASI - 1

ÖĞRENCİ 4 YARIYIL SONUNDA BÜTÜN DERSLERİNİNDEN 
BAŞARILI MI?

EVET HAYIR

TEK DERS SINAVI SONUCUNA GÖRE 
ÖĞRENCİ  2,0 VE ÜSTÜ GANO İLE MEZUN 

OLABİLİYOR MU?

ÖĞRENCİ TEK 
DERS SINAVINA 

GİREMEZ.

ÖĞRENCİNİN MEZUN 
OLABİLMESİ İÇİN  

GANO SUNUN 2.0 VE 
ÜSTÜ OLMASI ŞARTINI 

SAĞLAYABİLMESİ 
AMACIYLA LGİLİ  

YARIYILDAKİ  VARSA 
BAŞARISIZ OLDUĞU VE/

VEYA  DD VE DC İLE 
BAŞARILI OLDUĞU 

DERS /DERSLERİ  
TEKRAR ALIR. 

ÖĞRENCİNİN 
FİNAL VE/VEYA BÜTÜNLEME 

SINAVLARI SONUÇLARINA GÖRE 
TEK DERSİ Mİ VAR?

EVET HAYIR

ÖĞRENCİNİN GANO SU
 2,0 VE ÜSTÜ  MÜ?

EVET

HAYIR

ÖĞRENCİ MEZUN 
OLMAYA HAK 

KAZANIR.

EVET

ÖĞRENCİ TEK DERS 
SINAVINA GİRMEYE HAK 

KAZANIR.

HAYIR

ÖĞRENCİ  DC  VEYA 
 DD  OLAN 
DERSLERİNDEN 
BİRİNDEN TEK DERS 
SINAVINA GİRER

ÖĞRENCİ BAŞARISIZ 
OLDUĞU DERSTEN TEK 
DERS SINAVINA GİRER



T.C.
MARMARA ÜNİVERSİTESİ 

SAĞLIK HİZMETLERİ MESLEK YÜKSEKOKULU

TEK DERS SINAVLARI İŞ AKIŞ ŞEMASI - 2

ÖĞRETİM GÖREVLİSİ / ÖĞRETİM ÜYESİ TARAFINDAN SINAV 
EVRAKLARININ DAĞITILMASI

ÖĞRETİM GÖREVLİSİ / ÖĞRETİM ÜYESİ TARAFINDAN SINAV 
DÜZENİNİN SAĞLANMASI

DERSİN ÖĞRETİM GÖREVLİSİ / ÖĞRETİM ÜYESİ TARAFINDAN SINAV 
SORULARININ HAZIRLANMASI

ÖĞRETİM GÖREVLİSİ / ÖĞRETİM ÜYESİ TARAFINDAN ÖĞRENCİ 
KİMLİK KONTROLÜNÜN YAPILMASI

TEK DERS SINAVLARI TARİHİNİN İLAN EDİLMESİ

ÖĞRENCİNİN TEK DERS  SINAVI DİLEKÇESİNİN  SAĞLIK HİZMETLERİ 
MESLEK YÜKSEKOKULU YÖNETİM KURULUNDA GÖRÜŞÜLMESİ

ÖĞRENCİNİN TEK DERS  SINAVI DİLEKÇESİNİN  YÖNETİM 
KURULUNCA KABUL EDİLMESİ

ÖĞRENCİNİN TEK DERS SINAVINA GİRMEK İSTEDİĞİNİ BELİRTEN 
DİLEKÇE İLE ÖĞRENCİ İŞLERİNE   BAŞVURMASI

ÖĞRETİM GÖREVLİSİ / ÖĞRETİM ÜYESİ TARAFINDAN SINAVIN 
BAŞLATILMASI

ÖĞRETİM GÖREVLİSİ / ÖĞRETİM ÜYESİ TARAFINDAN ÖĞRENCİLERE 
SINAV SÜRESİNİN BİLDİRİLMESİ

SINAVA GİREN VE GİRMEYEN ÖĞRENCİLERİN TESPİTİ VE ÖĞRENCİ 
YOKLAMA LİSTESİNDE İŞARETLENMESİ

TEK DERS SINAVLARI SÜRECİNİN BAŞLAMASI

ÖĞRENCİ TEK DERS SINAVINA                         GİRMEYE 
HAK KAZANIR.

ÖĞRETİM GÖREVLİSİ / ÖĞRETİM ÜYESİ TARAFINDAN  ÖĞRENCİ 
DEVAM LİSTELERİNİN ÇIKARTILMASI



T.C.
MARMARA ÜNİVERSİTESİ 

SAĞLIK HİZMETLERİ MESLEK YÜKSEKOKULU

TEK DERS SINAVLARI İŞ AKIŞ ŞEMASI – 3 

 SINAV SONUÇLARI İLE BİRLİKTE SINAV EVRAKLARININ (SINAV 
TUTANAĞI, İMZA FÖYÜ, SINAV SONUÇLARI,  SINAV TESLİM 

TUTANAĞI, SINAV SORULARI VE CEVAPLARI, CEVAP ANAHTARI) 
ÖĞRENCİ İŞLERİNE TESLİM EDİLMESİ

ÖĞRETİM GÖREVLİSİ / ÖĞRETİM ÜYESİ TARAFINDAN SINAV 
EVRAKLARININ TOPLANMASI VE SAYILMASI

ÖĞRETİM GÖREVLİSİ / ÖĞRETİM ÜYESİ TARAFINDAN SINAV 
SONUÇLARININ BİLGİ YÖNETİM SİSTEMİNE GİRİLMESİ

ÖĞRETİM GÖREVLİSİ / ÖĞRETİM ÜYESİ TARAFINDAN SINAV 
EVRAKLARININ DEĞERLENDİRİLMESİ

ÖĞRETİM GÖREVLİSİ / ÖĞRETİM ÜYESİ TARAFINDAN SINAV 
SONUÇLARININ ÇIKTISININ ALINMASI

ÖĞRETİM GÖREVLİSİ / ÖĞRETİM ÜYESİ TARAFINDAN SINAVIN 
SONLANDIRILMASI

KOPYA GİRİŞİMİNDE BULUNAN 
ÖĞRENCİLER HAKKINDA TUTANAK 

TUTULMASI

HAYIR
EVET

KOPYA GİRİŞİMİ VAR MI?

DERSİN ÖĞRETİM GÖREVLİSİ / ÖĞRETİM ÜYESİ TARAFINDAN SINAV 
TUTANAĞININ DOLDURULMASI

SINAV SONUÇLARININ BİLGİ YÖNETİM SİSTEMİ ÜZERİNDEN İLAN 
EDİLMESİ



T.C.
MARMARA ÜNİVERSİTESİ 

SAĞLIK HİZMETLERİ MESLEK YÜKSEKOKULU

MEZUNİYET DURUMU İŞ AKIŞ ŞEMASI

ÖĞRENCİ 
BAŞARISIZ VE /

VEYA DEVAMSIZ 
OLDUĞU DERSLERİ 

TEKRAR ALIR.  

ÖĞRENCİNİN 
GANO  SU  2,0 VE ÜSTÜ MÜ?

ÖĞRENCİ MEZUN 
OLMAYA HAK KAZANIR

ÖĞRENCİ MEZUN 
OLAMAYA HAK 
KAZANAMAZ

EVET

ÖĞRENCİ BÜTÜN DERSLERDEN BAŞARILI VE 
GANO  SU  2,0 VE ÜSTÜ İSE MEZUN OLMAYA HAK KAZANIR.

HAYIR

ÖĞRENCİ BÜTÜN DERSLERİNDEN 
BAŞARILI MI?

EVET HAYIR EVET HAYIR

ÖĞRENCİNİN 
BAŞARISIZ OLDUĞU DERS SAYISI 2' 

DEN AZ MI?

ÖĞRENCİ TEK DERS 
SINAVINA GİRMEYE 

HAK KAZANIR

ÖĞRENCİ 
DD VEYA DC OLAN 

DERSLERDEN HERHANGİ 
BİRİNDEN TEK DERS SINAVINA 
GİRİP MEZUN OLABİLMESİ İÇİN 

GANO 2.0 VE ÜSTÜ ŞARTINI 
SAĞLAYABİLECEK Mİ?

EVET HAYIR

ÖĞRENCİ TEK DERS 
SINAVINA GİRMEYE 
HAK KAZANAMAZ.

ÖĞRENCİ 
BAŞARISIZ OLDUĞU DERSTEN  

TEK DERS SINAVINA GİRİP 
MEZUN OLABİLMESİ İÇİN 

GANO 2.0 VE ÜSTÜ ŞARTINI 
SAĞLAYABİLECEK Mİ?

EVET

ÖĞRENCİ TEK DERS 
SINAVINA GİRMEYE 

HAK KAZANIR

HAYIR

ÖĞRENCİ TEK DERS 
SINAVINA GİRMEYE 
HAK KAZANAMAZ.

ÖĞRENCİ BAŞARISIZ 
OLDUĞU VEYA DD/DC İLE 
BAŞARILI OLDUĞU DERS/

DERSLERİ İLGİLİ YARIYILDA 
TEKRAR ALIR.  

ÖĞRENCİ TEK DERS 
SINAVINA GİRER.

MEZUNİYET ÖNCESİNDE DERSLERDEKİ BAŞARI DURUMU DEĞERLENDİRİLMESİ



T.C.
MARMARA ÜNİVERSİTESİ 

SAĞLIK HİZMETLERİ MESLEK YÜKSEKOKULU

 RESMİ YAZIŞMALAR İŞ AKIŞ ŞEMASI

GELEN RESMİ YAZIYA İSTİNADEN YANIT VERİLMESİ GEREKİYOR 
MU?

EVET

RESMİ YAZI BÖLÜM BAŞKANLIĞI ADINA DÜZENLENEN  ÜST YAZI İLE BİRLİKTE 
İLGİLİ MAKAMA GÖNDERİLMESİ

RESMİ YAZININ "GELEN EVRAK" DEFTERİNE  GELDİĞİ TARİH VE KAYIT 
NUMARASI VERİLEREK KAYIT EDİLMESİ

HAYIR

GELEN RESMİ YAZININ İLGİLİLERE DUYURULMASI

PROGRAM KOORDİNATÖRLÜĞÜ NE RESMİ YAZI GELMESİ 

PROGRAM  KOORDİNATÖRLÜĞÜ YAZIŞMA SÜRECİ

GELEN RESMİ YAZI  GELEN EVRAK  KLASÖRÜNDE TARİH SIRASINA GÖRE  
DOSYALANMASI

RESMİ YAZININ "GİDEN EVRAK" DEFTERİNE GÖNDERİLDİĞİ TARİH VE KAYIT 
NUMARASI VERİLEREK KAYIT EDİLMESİ

RESMİ YAZI İLGİLİ OLARAK BÖLÜM BAŞKANLIĞI ADINA DÜZENLENEN  KONU , 
TARİH VE SAYI NUMARASI VE HANGİ RESMİ YAZIYA CEVABEN HAZIRLANDIĞINI 

BELİRTEN ÜST YAZI HAZIRLANMASI

 RESMİ YAZI  GİDEN EVRAK  KLASÖRÜNDE TARİH SIRASINA GÖRE  
DOSYALANMASI

GELEN RESMİ YAZININ İÇERİĞİNE UYGUN OLARAK RESMİ YAZININ HAZIRLANMASI

GELEN RESMİ YAZININ İÇERİĞİNE UYGUN OLARAK GEREKLİ HAZIRLIKLARIN VE 
ÇALIŞMALARIN YAPILMASI
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